KAW.1711.14.2021

Protokoél z kontroli

Kontrolujacy:

Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj Marzena Kieras

Jednostki kontrolowane:

Jastrzebski Zaklad Komunalny, ul. Dworcowa 17D
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Zarzad Nieruchomosci, ul. 1 Maja 55
Jastrzebie-Zdroj,

| Miejska Biblioteka Publiczna, ul. Wielkopolska la

Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Kultury, Al. J. Pilsudskiego 27
Jastrzebie-Zdroj, , . :

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Harcerska 14b
Jastrzebie-Zdroj. ‘

Podstawa
przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
KAW.1711.14.2021 z dnia 07 pazdziernika 2021 roku.

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem:

| od 07.10.2021 roku do 10.11.2021 roku,

z przedtuzeniem do 18.02.2021 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem: gospodarka kasowa.

Funkcje Dyrektora Jastrzebskiego Zakiadu Komunalnego od dnia 08.01.2001 roku

do nadal pelni inz. Marek Krakowski.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci od dnia 1 maja 1998 roku do

nadal pelni Beata Olszok.

Funkcje Dyrektora Miejskiej Bib

mgr Maria Kucharska.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w

{

13 kwietnia 2006 roku do nadal pelni mgr Janusz Jurczak

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekre
dnia 01.10.1995 roku do nadal peini mgr Zofia Florek. |

Zewnetrzne podstawy prawne:

v Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2021.2 17 t.j.);

v Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

tj.);

v Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 roku o ustugach

t.).

Protokél niniejszy sporzadzono w szesciu egzemplarzach,.

Dyrektorzy kontrolowanych jednostek: .

» Marek Krakowski Jastrzebski Zaklad Komunalny}w Jastrzebiu-Zdroj,
Beata Olszok Miejski Zarzad Nieruchomoséci w Jastrzebiu-Zdroj,

Janusz Jurczak Miejski Osrodek Kultury w J astﬂzcbiu-Zdréj,

= Maria Kucharska Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdroj,

Zofia Florek Miejski Osrodek Sportu i Rekreacjj w Jastrzebiu-Zdroj,

lioteki Publicznej pelni od 01.01.1986r. do nadal
Jastrzebiu-Zdroju od dnia

acji w Jastrzebiu-Zdroju od

publicznych (Dz.U.2021.305

Tlatm'czych (Dz.U.2021.1907



po zapoznaniu sie z trescia protokotu — stwierdzili, ze nie wnosza zadnych zastrzezen
co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektoréw Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego, Miejskiego
Zarzadu Nieruchomosci, Miejskiej Biblioteki Publicznej, Miejskiego Osrodka Kultury
oraz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji o prawie zlozenia wyjasnien
lub uzupelnien do protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakoniczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integglna czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Protokoét z kontroli w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym;

2. Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej w Jastrzebskim Zakladzie
Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju;

3. Zakres czynnosci z dnia 08.02.2022r. . ____. . .,

4. Umowa o indywidualnej odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie
z dnia 01.07.2005r. -

5. Zakres czynnosci z dnia 01.04.20109r.

6. Umowa o indywidualnej odpowiedzialnos§ci materlalne_] za powierzone mienie
z dnia 01.07,2005r. -

7. Zakres czynnos$ci z dnia 01.12.2021r.

8. Umowa o indywidualnej odnowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie
z dnia 01.12.2021r. -

9. Zakres czynnosci z dnia 15.05. 2021r.

10.Protokét z kontroli wewnetrznej z dnia O1. 10 202 1l przeprc'vadzoneJ przez
pracownikow JZK;

11.Faktury, ktérych warto$¢ zostata zwrocona do kasv JZK;

12.Dowody wplaty na rachunek JZK od _

13.Protokoét z kontroli w Miejskim Zarzadzie Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju;

14.0Oswiadczenie dotyczace gospodarki kasowej w MZN;

15.Protokoét z kontroli w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju;

16.Instrukcja gospodarki kasowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju;

17.Raport kasowy nr 22 24/ 202i raport kasowy nr 18/2021, dowod wplaty
nr 173/2021; . v

18.Zakres obowiazkéw, uprawmen i odpowiedzialnosci z dnia 25.06.2020r.

19.0swiadczenie o przyjeciu kasy z pelna odpowiedzialnoscia materialnag

20. Zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci z dnia 25.06.2020r. :

21.0Oswiadczenie o przyjeciu kasy z pelna odpowiedzialnoscia materialng

22.prrotokét z kontroli w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju;

23.Instrukcja w sprawie gospodarki kasowe] w Miejskim Osrodku Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju;

24.Zakres obowigzkow z dnia 08.11.2012r.

25.0swiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci matenalne_] z dnia 08.11.2012r.

26.zakres obowiazkéw z dnia 05.01.2011r. .

27.Protokét z kontroli w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-
Zdroju;

28.Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Miejskim Osrodku Sportu
i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju;

29.Raport kasowy nr 50 za okres od 06 do 12.12.2021r.;



30.Zakres czynnosc1 uprawmen i obowiazkow |
31.0swiadczenie o przyjeciu kasy z pelng odpowmdmalnoscm, materialna
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Zalacznik nr 1

Jastrzebski Zaklad Komunalny

Kontroli poddano sposéb prowadzenia gospodarki kasowej, w szczegolnosc1
w Domu Przedpogrzebowym przy ulicy Okrzei 5, w tym zgodnos$¢ z przepisami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosc1 oraz procedurami obowigzujacymi
w Jednostce.

Jednostka kontrolowana przedlozyta Kontrolujacemu Instrukcje dotyczaca
gospodarki kasowej (zalacznik nr 2) w Jastrzebskim Zakladzie Komunalnym
w Jastrzebiu-Zdroju, stanowiaca Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr D.0210.1.2020
Dyrektora Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
02 stycznia 2020 roku.

Jednostka kontrolowana przedlozyla ponadto:
» Zakres czynnosci z dnia 08.02.2022r.
(zalacznik nr 3);
» Umowe o indywidualnej odpowiedzialno§ci materialnej za pow1erzone mienie
z dnia 01.07.2005 roku zawarta pomiedzy Jastrzebskim Zakladem
Komunalnym .w. Jastrzebiu-Zdroju a .

(zalacznik nr 4):
» Zakres czynnoSci z dnia 01.04.20 19r
(zalacznik nr 5);
» Umowe o indywidualnej odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie
z dnia 01.07.2005 roku zawarta pomiedzy Jastrzebskim Zakladem
Komunalnym w Jastrzebiu- Zdroju a e '

(zalacznik nr 6);

(zalacznik nr 7); .

» Umowe o indywidualnej, odpowledzialnosci materialnej za powierzone mienie
z dnia 01.12.2021 roku zawartg pomledzv Jastrzebskim Zakladem
Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju a ..., . .

» Zakres czynnosci, z dnia, 01. ‘132021r.

(zalacznik nr 8);
» Zakres czynnosci z dnia 15.05.2019r. .
(zalacznik nr 9).

Gospodarka kasowa funkcjonuje w Jednostce w zgodzie z ponizszym schematem:
Dokumentacja kasowa w Jastrzebskim Zakladzie Komunalnym:

Kasa glowna przy ul. Dworcowej 17D : .
Dokumenty Dokumenty Raport kas.
przychodowe rozchodowe
Druk KP, Bankowy dowod tak
Druk - rozliczenie wptaty,
zaliczki, Druk — wniosek o
Czek bankowy. zaliczke,
Potwierdzenie
wyplaty.




Kasa pomocnicza w Domu
Przedpogrzebowym przy ul. Okrzei 5

Dokumenty Dokumenty Raport kas.
przychodowe rozchodowe
do 30.09.2020r. | Druk KP Bankowy dowod tak
wptaty lub KP z kasy
glownej
od 01.10.2020r. Firma - faktura ‘ tak
-sprzedazy; Bankowy dowod
Osoby fizyczne nie wptaty lub KP z kasy
prowadzace glownej
dziatalnosci
gospodarczej —
Dobowy raport
fiskalny. :
Kasa pomocnicza w schronisku dla
bezdomnych zwierzat przy ul. Norwida
50 :
Dokumenty Dokumenty Raport kas.
. przychodowe rozchodowe
do 30.09.2020r. — | Okresowe raporty | Bankowe dowody nie, poza
poza kasg fiskalne — m-czna | wplaty kontem 101
faktura zbiorcza
od 01.10.2020r. Osoby fizyczne nie Bankowe dowody tak
prowadzace wplaty '
dziatalnosci
gospodarczej — Dobowe
. raporty fiskalne.
Inkaso na parkingu przy ul.
Podhalanskiej _
Dokumenty Dokumenty Raport kas.
przychodowe rozchodowe
do 30.04.2020r. — | Okresowe raporty Bankowy dowod nie, poza
poza kasa fiskalne — m-czna wplaty lub KP z kasy | kontem 101
faktura zbiorcza glownej
0Od 01.05.2020r. Firma — KP, Bankowy dowod tak
Osoby fizyczne nie wplaty lub KP z kasy
prowadzace glowne;j
dziatalnosci
gospodarczej — Dobowe
raporty fiskalne.
Inkaso na targowisku miejskim przy ul.
Arki Bozka
Dokumenty Dokumenty Raport kas.
przychodowe rozchodowe
do 30.09.2020r. — | Okresowe raporty Bankowe dowody nie, poza
poza kasa fiskalne — m-czna wplaty lub KP z kasy | kontem 101
| faktura zbiorcza glownej
od 01.10.2020r. . | Firmy — Dobowe . Bankowe dowody tak

raporty fiskalne

wplaty lub KP z kasy
glownej




Kasa w Jastrzebskim Zakladzie Komunalnym zostata zlokalizowana w budynku
administracji przy ulicy Dworcowej 17D w Jastrzebiu-Zdroju.

Kasy pomocnicze zostaly zorganizowane w nastepujacych miejscach:

- Dom Przedpogrzebowy przy ulicy Okrzei 5,

- Schronisko dla bezdomnych zwierzat przy ulicy Norwida 50.

Obrét gotéwkowy w formie ,inkasa” prowadzony jest na parkingu przy ulicy
Podhalanskiej, na targowisku miejskim przy ulicy Arki Bozka oraz we wszystkich
miejscach w miescie Jastrzebie-Zdro6j, gdzie prowadzony jest handel podlegajacy
optacie targowej.

W kasie pomocniczej zlokalizowanej w Jastrzebiu-Zdroju przy ulicy Okrzei 5
pobiera sie oplaty, w szczegblnosci za:
- ushugi cmentarne, w tym:
o oplata za przedtuzenie uzycia grobu na kolejne 20 lat, za grob ziemny,
pojedynczy; - ‘
optata za miejsce pod gréb ziemny;
oplata za miejsce pod grobowiec dwumiejscowy;
oplata za wynajecie kaplicy;
oplata za wykonanie grobu ziemnego;
oplata za postawienie nagrobka grobu ziemnego;
optata za nisze w kolumbarium;
oplata za kolejny pochéwek — dochowanie do istniejacego grobu lub grobowca
podwodjnego;
- wyjazd i post6j na Cmentarzu — dotyczy firm kamieniarskich;
- przyjecie padlego zwierzecia do utylizacji

Szczegblowej kontroli poddano sposéb prowadzenia gospodarki kasowej w Domu
Przedpogrzebowym przy ulicy Okrzei 5 z uwagi na zaistniale okolicznosci:
. w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym na stanowisku

, wokresie od 16.01.2019 roku do 28.09.2021 roku, pobierala oplaty
cmentarne 1 inne w Domu Przedpogrzebowym przy ulicy Okrzei 5 od przychodzacych
klientow. W okresie od pazdziernik 2020 roku do wrzesien 2021 roku wystawiata
dokument sprzedazy - fakture, ktéra po wyjsciu klienta usuwala z systemu,
a pieniadze przywlaszczata dla siebie.
Powyzszy incydent zostal ujawniony w momencie, gdy Jastrzebski Zaklad Komunalny
skontaktowat sie z klientem, ktéry dokonat ptatnosci ., celem przypomnienia
o koniecznosci zaplaty okreslonej kwoty za ushugi cmentarne.
Jednostka kontrolowana po wykryciu incydentu wszczela kontrole wewnetrzna
(zalacznik nr 10). A
Kontrole przeprowadzili pracownicy ' Jastrzebskiego Zakltadu Komunalnego
w Jastrzebiu-Zdroju w okresie od 23.09.2021r. do 01.10.2021r. Kontrola polegata na
sprawdzeniu wykazu dostarczonego przez firme Wizja-Net usunietych faktur przez
pracownikéw administracji cmentarzy pod katem zasadnosci ich usuniecia w okresie
od 01.01.2020r. do 23.09.2021r. .
W wyniku czynnosci kontrolnych pracownikéw JZK ustalono, iz w okresie objetym

kontrola w systemie usunieto lacznie 216 faktur, w tym przez . - 163
faktury.
Wykaz faktur usunietych z systemu przez . przedstawia tabela ponizej:
L.p. Nr dokumentu ksiegowego Kwota netto
faktury
1. CME/017/01/2020/JZK 252,78 zt
CME/030/01/2020/JZK 430,56 zt




3. | SCH/004/01/2020/JZK 62,60 zt
4. | SCH/006/01/2020/JZK 424,07 zt
5. | CME/072/01/2020/JZK 2 060,19 zt
6. | DCM/003/01/2020/JZK 474,86 zt
7. | DCM/002/01/2020/JZK 60,00 zt
8. | DCM/001/01/2020/JZK 60,04 zt
9. | CME/136/01/2020/JZK 40,65 zt
10. | KOR/NCM/001/01/2020/JZK 4 508,73 zt
11. | FSD/00001/JZK/2020 3 607,98 zt
12. | DCM/004/01/2020/JZK 100,00 zt
13. | CME/001/02/2020/JZK 252,78 zt
14. | CME/002/02/2020/JZK 475,93 zt
15. | CME/036/02/2020/JZK 534,26 zt
16. | CME/092/02/2020/JZK 430,56 zt
17. | SCH/008/03/2020/JZK 608,13 zI
18. | SCH/007/03/2020/JZK 608,13 zI
19. | SCH/006/03/2020/JZK 62,60 zt
20. | SCH/005/03/2020/JZK 608,13 zt
21. | SCH/004/03/2020/JZK 608,13 zI
22. | SCH/003/03/2020/JZK 608,13 zi
23. | SCH/002/03/2020/JZK 62,60 zt
24. | SCH/001/03/2020/JZK 62,60 zt
25. | SCH/001/03/2020/JZK 608,13 zt
26. | CME/046/03/2020/JZK 62,60 zt
27. | CME/105/03/2020/JZK 40,65 zt
28. | CME/006/04/2020/JZK 608,13 zt
29. | SCH/001/04/2020/JZK 608,13 zt
30. | PAD/006/04/2020/JZK 40,65 zt
31. | CME/025/07/2020/JZK 62,60 zt
32. | CME/048/07/2020/JZK 657,41 zt
33. | CME/048/07/2020/JZK 657,41 zt
34. | SCH/007/07/2020/JZK 608,13 zI
35. | CME/K/001/08/2020/JZK 657,41 zt
36. | SCH/K/001/08/2020/JZK -62,60 zI
37. | SCH/004/09/2020/JZK 62,60 zt
38. | SCH/003/09/2020/JZK 62,60 zt
39. | SCH/002/09/2020/JZK 62,60 zt
40. | SCH/001/09/2020/JZK 608,13 zI
41. | CME/035/09/2020/JZK 62,60 zt
42. | CME/060/09/2020/JZK 62,60 zt
43. | SCH/010/09/2020/JZK 608,13 zt
44. | CME/107/09/2020/JZK 40,66 zt
45. | CME/K/001/09/2020/JZK 925,92 zt
46. | CME/K/001/09/2020/JZK 268,52 zI
47. 449,07 zt
48. | CMF/068/10/2020/JZK 40,65 zk
49. | CMF/068/10/2020/JZK 111,11 zt
50. | CMF/069/10/2020/JZK 486,11 z
51. 449,07 zt




52. 449,07 zk
53. | CMF/090/10/2020/JZK 62,60 zi
54. 328,70 zk
55. 449,07 zk
56. 449,07 7k
57. 175,93 zt
58. 328,70 zk
59. 328,70 zk
60. 449,07 7k
61. 166,67 zk
62. 40,65 zk
63. 449,07 zk
64. 328,70 zk
65. 449,07 zk
66. | ECM/001/11/2020/JZK 161,51 zk
67. 328,70 zk
68. | CMF/023/11/2020/JZK 791,67 zk
69. 40,65 zt
70. 328,70 zk
71. 40,65 zt
T2 328,70 zk
73, 328,70 zi
74. 449,07 zk
75. 449,07 zk
76. 449,07 zk
77. 40,65 zk
78. 2 407,41 zk
79. 449,07 zk
80. 328,70 zi
81. | PAD/002/11/2020/JZK 40,65 zt
82. 449,07 zk
83. 328,70 zi
84. | CMF/003/12/2020/JZK 518,52 zt
85. | CMF/002/12/2020/JZK 421,30 zk
86. | CMF/001/12/2020/JZK 564,81 zi
87. | CMF/115/11/2020/JZK 324,07 zI
88. | SCH/008/11/2020/JZK 608,13 zI
89. 449,07 zk
90. 449,07 zk
91. 449,07 zk
92. 449,07 zk
93. | CMF/K/002/12/2020/JZK 268,52 7t |
94. | CME/032/12/2020/JZK 40,65 zt
95. | PAD/001/12/2020/JZK 40,65 zi
96. | PAF/007/12/2020/JZK 40,65 zk
97. 449,07 zk
98. 449,07 zk
99. | CMF/K/003/12/2020/JZK 0,00 zt
100. | CMF/K/002/12/2020/JZK 1 194,44 71




268,52 zt

CMF/K/002/12/2020/JZK

81,30 zk

40,65 zt

449,07 zt

449,07 zt

CME/038/12/2020/JZK T 5% 46,30 zk
449,07 zt

108. | CMF/023/01/2021/JZK 449,07 zt
109. | CMF/028/01/2021/JZK 337,96 zt
110. 40,65 zt
111. 449,07 zt
112 449,07 zt
113. 449,07 zt
114. | CMF/K/001/01/2021/K 319,45 zt
115. | CMF/K/001/01/2021/K 657,41 zt
116. | DCM/004/01/2021/JZK 100,00 zt
117. | CME/059/01/2021/JZK 111,11 zt
118. | CMF/098/01/2021/JZK 296,30 zt
119. | CMF/097/01/2021/JZK 296,30 zt
120. | PAF/014/01/2021/JZK 40,65 zk
121. 449,07 zt
122. | CMF/K/001/02/2021/JZK 2203,71 zt
123. 40,65 zt
124, 328,70 zt
125. | CMF/032/02/2021/JZK 74,07 zk
126. 328,70 zt
127. | CMF/032/02/2021/JZK 74,07 zk
128. | CMF/031/02/2021/JZK 3 185,19 zt
129. | CME/K/002/02/2021/JZK 295,37 z
130. | PAF/010/02/2021/JZK 40,65 zk
131. | PAF/009/02/2021/JZK 40,65 zk
132. | PAD/003/02/2021/JZK 40,65 zt
133. | DCM/004/02/2021/JZK 100,00 zt
134. |Gl S0 20R L /IEK s 4 449,07 zt
135. | CMF/051/02/2021/JZK_ i 449,07 zt
136. | CMF/K/003/02/2021/JZK L N L R T | 2 625,00 zt
137. | CME/056/02/2021 /JZK 449,07 zt
138, | CMEJOSTE/02 2081 iz T2 449,07 zi
139. | SCH/001/03/2021/JZK 62,60 zt
140. | PAF/002/03/2021/JZK 40,65 zk
141. | CME/023/03/2021/JZK = = 449,07 zt
142. | CMF/023/03/2021/JZK IR o sl 768,52 zt
143, 449,07 zt
144. | CME/037/03/2021/JZK ' 8,78 zk
145. | CMF/087/03/2021/JZK 32,41 zt
146. | CMF/086/03/2021/JZK 657,41 zt
147. | CMF/058/05/2021/JZK 657,41 zt
_ 449,07 zk
[ 149. | CMF/066/05/2021/JZK : 449,07 zt




CMF/072/05/2021/JZK 328,70 zk
337,96 zt

449,07 zk

153. | CMF/123/05/2021/JZK 333,33 z
154. | CMF/073/06/2021/JZK 768,52 7k
155. | CMF/093/06/2021/JZK 328,70 zk
CME/011/08/2021/JZK 16,26 zk

. 402,78 zk
608,13 zt

159. | 166,67 zk
CMF/080/08/2021/JZK 449,07 4
CME/045/08/2021/JZK 16,26 zk
“MF/0 449,07 7k
“CMF/049/09/ 4 449,07 zk

Kolor czerwony — pozch 47 51 52 54 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65,
67,69, 70,71, 72, 73, 74,75, 76, 77, 78, 79, 80, 82, 83, 89, 90, 91, 92, 97, 98, 102,
103, 104, 105, 107, 110, I11, 112, 113, 121, 123, 124, 126, 134, 135, 137, 138,
140, 141, 143, 148, 151, 152, 157, 159, 162, 163.

Kolor niebieski — pozycie: 47, 51, 52, 54, 55, 57, 58, 59, 60, 61, 63, 64, 65, 67, 70,
72,73, 74, 75, 76, 78, 79, 80, 82, 83, 89, 91, 92, 97, 98, 104, 105, 107, 111, 113,
121, 124, 126, 134, 135, 137, 138, 141, 143, 157, 159, 162.

Kolor zo6lty — pozycie: 56, 62, 69, 71, 77, 90, 102, 103, 110, 112, 123, 140, 148, 151,
152, 163.

Pozycje oznaczone w tabeli kolorem czerwonym to faktury, ktérych wartos¢ zostala

zwrocona przez na konto Jednostki.

Na powyzsze faktury skladajq sie:

- dokumenty fizycznie zwrocone przez , oznaczone w tabeli kolorem
niebieskim (pierwotnie usuniete z systemu i zabrane przez oraz

- dokumenty, ktore fizycznie nie zostaly zwrocone, natomiast do zwrotu ich wartosci
zobligowat Jastrzebski Zaktad Komunalny (kolor z6lty).

Pracownicy Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego dokonujacy kontroli wewnetrzne;j
ustalili, iz . sposrod 163 usunietych dokumentow, usuneta 99 faktur, ale
w ich miejsce wstawila nowe faktury, ktére roznily sie numerem faktury, data
wystawienia, sposobem i terminem ptatnosci. Wszystkie te faktury zostaty w efekcie
zaplacone przez kontrahentéow. 63 faktury zostaly przez usuniete
z systemu, w miejsce ktérych pracownica nie wystawita nowych, w zwiazku z czym
uznano ze winny zostac¢ przekazane do wyjasnienia.

Szczegotowy wykaz faktur wystawionych przez . zaptaconych gotowka
przez klienta, usunietych z systemu, ktérych wartosc¢ zostata zwrécona do kasy JZK
(zalacznik nr 11) zawiera tabela ponizej:

L.p. Nr dokumentu Kwota Informacje Nr faktury VAT po korekcie
zrodiowego brutto dodatkowe tj. po ponownym
/data wystawienia faktury wprowadzeniu do systemu
CMF/066/10/2020/JZK oplata za CMF/066A/10/2020/JZK
1|2 19.10.2020 485,00 21 przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat




CMF/074/10/2020/JZK oplata za CMF/074A/10/2020/JZK
0 |2 20.10.2020 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/090/10/2020/JZK ' oplata za CMF/090A/10/2020/JZK .
3. |2 22.10.2020 485,00 zk przedluzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/099/10/2020/JZK optata za CMF/099A/10/2020/JZK
4 |2 23.10.2020 355,00 2t wybudowanie
nagrobka grobu
ziemnego
CMF/100/10/2020/JZK oplata za CMF/100A/10/2020/JZK
5. |2 23.10.2020 485,00 zk przedtuzenie uzycia
.grobu na nastepne
20 lat
CMF/101/10/2020/JZK ustugi cmentarne CMF/100B/10/2020/JZK
6. 485,00 zt _ \
z 24.10.2020 :
CMF/113/10/2020/JZK oplata za CMF/113A/10/2020/JZK
z27.10.2020 przedtuzenie uzycia
T 190,00 zt | grobu na nastepne
20 lat za grob
dzieciecy
CMF/124/10/2020/JZK oplata za CMF/124A/10/2020/JZK
2 29.10.2020 wybudowanie
8. 355,00 zt négrobla groby
ziemnego -
CMF/125/10/2020/JZK oplata za CMF/125A/10/2020/JZK
9. |2 29.10.2020 355,00 zk wybudowanie
nagrobka grobu
: ziemnego
CMF/127/10/2020/JZK oplata za CMF/127A/10/2020/JZK
10. | 2 29.10.2020 485,00 21 przedhuzenie uzycia
grobu na nastepne
: : 20 lat !
CMF/129/10/2020/JZK oplata za CMF/129A/10/2020/JZK
| 2 30.10.2020 postawienie
11. 180,00 ;l hagrobka genbi
ziemnego, urnowego
Razem: 4 345,00 zt
CMF/013/11/2020/JZK oplata za CMF/013A/11/2020/JZK
12. | 2 03.11.2020 355,00 2t wybudowanie
nagrobka grobu
ziemnego
CMF/013/11/2020/JZK oplata za CMF/013B/11/2020/JZK
13. | 2 03.11.2020 485,00 7t przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
: 20 lat
CMF/017/11/2020/JZK oplata za CMF/017A/11/2020/JZK
14. | 2 03.11.2020 485,00 zk przedluzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/021/11/2020/JZK oplata w zwiazku CMF/021A/11/2020/JZK
z 04.11.2020 z wybudowaniem
18, 355,007 | DASrOLES grobowes.
glebinowego
(dwumiejscowego
w pionie)
CMF/031/11/2020/JZK oplata w zwigzku CMF/031A/11/2020/JZK
16. | z06.11.2020 355,00 zt | z wybudowaniem

nagrobka grobowca




glebinowego

(dwumiejscowego
, w pionie)
CMF/036/11/2020/JZK oplata za CMF/035A/11/2020/JZK
17. 12 07.11.2020 355,00 zk wybudowanie
nagrobka grobu
ziemnego
CMF/055/11/2020/JZK oplata za CMF/055A/11/2020/JZK
18. | 2 13.11.2020 355,00 21 wybudowanie
nagrobka grobu
ziemnego
CMF/059/11/2020/JZK oplata za CMF/059A/11/2020/JZK
19. | 2 13.11.2020 485,00 4 przedhuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/059/11/2020/JZK oplata za CMF/059B/11/2020/JZK
20. | 2 13.11.2020 485,00 21 przedluzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/075/11/2020/JZK optata za CMF/075A/11/2020/JZK
21. | 2 17.11.2020 485,00 71 przediuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/087/11/2020/JZK oplata za CMF/087A/11/2020/JZK
z 19.11.2020 bezterminowg
rezerwacje niszy na
urny w
22. 2 600,00 z1 | Kolumbarium z
prawem
uzytkowania przez
okres 20 lat od dnia
pierwszego
pochowku :
CMF/092/11/2020/JZK oplata za CMF/092A/11/2020/JZK
03, | 2 20.11.2020 485.00 przedluzenie uzycia
A ,00 zt
grobu na nastepne
20 lat
CMF/094/11/2020/JZK oplata za CMF/094A/11/2020/JZK
04. | 2 21.11.2020 355,00 21 wybudowanie
nagrobka grobu
' ziemnego
CMF/104/11/2020/JZK oplata za CMF/104A/11/2020/JZK
05 | 2 25.11.2020 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/112/11/2020/JZK oplata za CMF/112A/11/2020/JZK
6. | Z 30.11.2020 355,00 zk wybudowanie
nagrobka grobu
ziemnego
. PAF/001/11/2020/JZK oplata za przyjecie PAF/001A/11/2020/JZK
27. |1 z02.11.2020 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
PAF/002/11/2020/JZK oplata za przyjecie PAF/001B/11/2020/JZK
28. | z06.11.2020 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
PAF/002/11/2020/JZK oplata za przyjecie PAF/001C/11/2020/JZK
29. | 207.11.2020 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
PAF/009/11/2020/JZK oplata za przyjecie PAF/008A/11/2020/JZK
30. | z19.11.2020 50,00 zl | padlego zwierzecia
. do utylizacji
Razem: 8 680,00 zi
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CMF/013/12/2020/JZK oplata za CMF/013A/12/2020/JZK
31, | 2 04.12.2020 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
32. CMF/013/12/2020/JZK 485,00 71 uslugi cmentarne CMF/013B/12/2020/JZK
z 04.12.2020 i
CMF/028/12/2020/JZK oplata za CMF/028A/12/2020/JZK
33 | 2 08.12.2020 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/037/12/2020/JZK oplata za CMF/037A/12/2020/JZK
34. | 2 11.12.2020 485,00 & przediuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/041/12/2020/JZK oplata za CMF/041A/12/2020/JZK
35. | 2 15.12.2020 485,00 zk przediuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/042/12/2020/JZK oplata za CMF/042A/12/2020/JZK
36. | 2 16, 1‘2.2020 485,00 zk przediuzenie uzycia
. grobu na nastepne
20 lat
CMF/059/12/2020/JZK oplata za CMF/059A/12/2020/JZK
37. | 2 18.12.2020 485,00 2k przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/061/12/2020/JZK | oplata za CMF/061A/12/2020/JZK
38. | 2 18.12.2020 485,00 i przedituzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
PAD/001/12/2020/JZK oplata za przyjecie PAD/001A/12/2020/JZK
39. | z17.12.2020 100,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji -
PAF/011/12/2020/JZK oplata za przyjecie PAF/011A/12/2020/JZK
40. | z 18.12.2020 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
Razem: 4 030,00 zt
CMF/023/01/2021/JZK oplata za CMF/022A/01/2021/JZK
41. | 2 07.01.2021 485,00 7t przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/043/01/2021/JZK oplata za ; CMF/043A/01/2021/JZK
42. | 2 12:01.2021 485,00 24 przedhuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
43. CMF/048/01/2021/JZK 485,00 71 ushugi cmentarne CMF/048A/01/2021/JZK
2.12,01,2021
CMF/050/01/2021/JZK oplata za CMF/050A/01/2021/JZK
44. | 2 13.01.2021 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
PAF/003/01/2021/JZK oplata za przyjecie PAF/002A/01/2021/JZK
45, | z09.01.2021 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
Razem: 1 990,00 zt |
CMF/010/02/2021/JZK oplata za CMF/008A/02/2021/JZK
46. | 2 02.02.2021 485,00 71 przedtuzenie uzycia

grobu na nastepne
20 lat
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CMF/024/02/2021/JZK oplata za CMF/024A/02/2021/JZK
47. | 2 09.02.2021 355,00 zk wybudowanie
nagrobka grobu
- ziemnego
CMF/033/02/2021/JZK | optata w zwiazku CMF/032A/02/2021/JZK
48. | 2 10.02.2021 355,00 zk z wybudowaniem
nagrobka grobowca
glebinowego
CMF/049/02/2021/JZK oplata za CMF/048A/02/2021/JZK
49. | 2 18.02.2021 485,00 zt przediuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/051/02/2021/JZK oplata za CMF/050A/02/2021/JZK
50. | 2 20.02.2021 485,00 przedhuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/056/02/2021/JZK oplata za CMF/055A/02/2021/JZK
51. | 2 23.02.2021 485,00 zt przedtuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
CMF/057/02/2021/JZK oplata za CMF/057A/02/2021/JZK
50 | 2 26.02.2021 485,00 2t przedhuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
PAF/007/02/2021 /JZK oplata za przyjecie PAF/006A/02/2021/JZK
53. | z 06.02.2021 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
Razem: 3 185,00 zi
CMF/023/03/2021/JZK oplata za CMF/023A/03/2021/JZK
54. | 2 09.03.2021 485,00 zk przedtuzenie uzycia
grobu na nastgpne
20 lat
CMF/052/03/2021/JZK oplata za CMF/052A/03/2021/JZK
55. | 2 16.03.2021 485,00 zt przediuzenie uzycia
grobu na nastepne
20 lat
PAF/002/03/2021/JZK oplata za przyjecie PAF/001A/03/2021/JZK
56. | z 05.03.2021 ' 50,00 zt | padlego zwierzecia
do utylizacji
Razem: 1 020,00 zt
57. CMF/066/05/2021/JZK 485,00 21 uslugi cmentarne CMF/066A/05/2021/JZK
z 13.05.2021
58 CMF/083/05/2021/JZK 365,00 zt ustugi cmentarne CMF/083A/05/2021/JZK
z 18.05.2021
59. CMF/092/05/2021/JZK 485,00 zk ustugi cmentarne CMF/091A/05/2021/JZK
z21.05.2021
Razem: 1 335,00 zt
CMF/046/08/2021/JZK oplata za CMF/045A/08/2021/JZK
z 13.08.2021 wybudowanie
60. 435,00 zt | nagrobka grobu
ziemnego,
podwdjnego
CMF/078/08/2021/JZK oplata za CMF/078A/08/2021/JZK
61. | 2 26.08.2021 180,00 zk postawienie
nagrobka grobu
ziemnego, Urnowego
Razem: 615,00 z1
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, CMF/042/09/2021/JZK oplata za s CMF/041A/09/2021/JZK
62. | 2 18.09.2021 485,00 21 przedlqzeme uzycia ;
, grobu na nastepne
. : 20 lat .
CMF/049/09/2021/JZK ' oplata za CMF/049A/09/2021/JZK
63. | 2 22'09'2021 485,00 7k przedluzenie uzycia -
grobu na nastepne
20 lat

Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Urzedu Mlasta Jastrzebie-Zdroj dokonat

kontroli w zakresie:
» Czynnosciom kontrolnym poddano Raporty kasowe Jastrzebskiego Zakladu

Komunalnego, dotyczace Cmentarza, za rok 2020 oraz 2021.
Zapisy w Raportach kasowych dokonywane byly chronologicznie. Pod kazdym
Raportem kasowym dopieto dowody  zrodlowe. Raporty kasowe sporzadzone byly
odrecznie, sumy kornicowe zostaly zweryfikowane przez Kontrolujacego i nie zwieraty
bledéw rachunkowych. Raporty kasowe podpisane byly przez osobe sporzadzajaca
raport oraz osobe, ktora dokonata sprawdzenia.

» Kontrolujacy zweryfikowat faktury w roku 2020 oraz 2021 wystawione przez
Jastrzebski Zaktad Komunalny za ustugi cmentarne.
Faktury z odroczonym terminem platnosci i placone przelewem mialy swoje
odzwierciedlenie w Wyciagach bankowych. Faktury wystawione jako ptatne gotowka,
po zaplaceniu, zawieraly sie w sporzadzonych Raportach kasowych.

» Kontrolujacy  dokonat sprawdzenia, czy kwoty za ustlugi na fakturach
wystawianych przez - byly zgodne z wysokoscia obowiazujacych
optat cmentarnych. '

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz wysoko$¢ optat na fakturach byla zgodna
z Zarzadzeniem Nr OR-IV.0050.127.2020 ‘Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj z dnia
10 marca 2020 roku w sprawie ustalenia oplat cmentarnych pobieranych na -
cmentarzach komunalnych w Jastrzebiu-Zdroju przez Jastrzcbskl Zaktad
Komunalny.

» Kontrolujacy dokonywal czynnosci kontrolnych w siedzibie Jednostki
kontrolowanej jak réowniez w Domu Przedpogrzebowym przy ulicy Okrzei 5,
w ktéorym udostepniono Kontrolujacemu ewidencje grobéw wskazano na
sposob jej prowadzenia, wyjasniono sposoéb i zasady wystawiania faktur.

‘W toku czynnosm kontrolnych ustalono, iz sama dokumentacja kasowa

prowadzona byla zgodnie 2z obomazujacyml uregulowaniami wewnetrznymi.
Zaistnialy incydent wskazuje na fakt, iz proces obrotu gotowkowego stwarza
mozliwosci do popelniania czynéw niedozwolonych. Wedlug Kontrolujacego
ograniczenie obrotu gotéwkowego do minimum w znaczacy sposob ograniczy ryzyko
wystapienia podobnego czynu w przysztosci.
Wskazaé nalezy na fakt, iz gdyby nie zaistniata sytuacja, tj. rozmowa z osoba, ktora
dokonata platnosci, nie zarejestrowanej w systemie, wykrycie kradziezy byloby prawie
niemozliwe. Weryfikacja samej dokumentacji, prowadzonej zgodnie
z uregulowaniami nie wykazalaby nieprawidlowosci. -
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Zawlaszczona przez i kwota 26 170,00 zt (dwadziescia szeSC tysiecy
sto siedemdziesiat zlotych 00/100) wraz z odsetkami za opoznienie w wysokosci
1 090,73 z! oraz odsetkami podatkowymi w wysokosci 128,00 z! zostala zwrocona
na konto bankowe Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego (zalacznik nr 12) w nizej
wskazanych terminach: '

- 28.09.2021r. - 23 365,00 zt
-08.10.2021r. -2 211,71 z
-03.11.2021r. — 1 582,54 zl
-20.12.2021r. - 228,48 zi
-22.12.2021r. - 1,00 zt

Wskaza¢ nalezy na fakt, iz Jednostka kontrolowana wprowadzila (po
zaistnialym incydencie), dodatkowo, do systemu komputerowego funkcje: ,Blokade
ewidencji faktur”, polegajaca na tym, iz nastepnego dnia rano nastepuje blokada
ewidencji faktur wystawionych dzieni wczesniej i nie jest mozliwe usuniecie
jakiegokolwiek dokumentu bez akceptacji ze strony ksiegowosci.
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