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Protokol z kontroli]

Kontrolujacy: Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdr6j Grazyna Cialon
Jednostki kontrolowane: | Jastrzebski Zaklad Komunalny ul. Dworcowa 17D,

! Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Zarzad Nieruchomosci ul. 1 Maja 55
Jastrzebie-Zdroj,

Miejska Biblioteka Publiczna ul. Wielkopolska la
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Kultury Al. J. Pilsudskiego 27
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Harcerska 14b
Jastrzebie-Zdro;.

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
przeprowadzenia KAW.1711.5.2021 z dnia 10 czerwca 2021 roku.
czynnosci kontrolnych:
Czas trwania czynnosci Zgodnie z upowaznieniem od 14.06.2021 roku

kontrolnych: do 30.07.2021 roku.
Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem: organizacja pracy w czasie
lockdownu,

Funkcje Dyrektora Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego od dnia 08.01.2001 roku
do nadal pei inz. Marek Krakowski.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci od dnia 1 maja 1998 roku do
nadal pelni Beata Olszok.

' Funkcje Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej pelni od 01.01.1986r. do nadal
mgr Maria Kucharska. ,

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju od dnia 13
kwietnia 2006 roku do nadal petni mgr Janusz Jurczak.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju od
dnia 01.10.1995 roku do nadal peini mgr Zofia Florek.

Zewnetrzne podstawy prawne:

v Ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 innych choréb
zakaznych oraz wywotywanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020
poz. 374),

v Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040),

v Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2020,
poz. 491)

v Rozporzadzenia Ministra zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemiologicznego (Dz. U. poz. 433)



v" Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 listopada 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazow w zwigazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 1972)

v' Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku i zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i choréb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1845 ze zm.),

v' Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zawiazanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020r.
poz. 1842 ze zm.)

v Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 listopada 2020r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.
1931 ze zm.)

Protokol niniejszy sporzadzono w szesciu egzemplarzach.

Dyrektorzy kontrolowanych jednostek:

= Marek Krakowski Jastrzebski Zaklad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroj,

*= Beata Olszok Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroj,

* Maria Kucharska Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdroj,

= Janusz Jurczak Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu-Zdréj,

= Zofia Florek Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroj,
po zapoznaniu si¢ z trescig protokolu w dniu 14 wrzesnia 2021 roku - stwierdzili,
ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktow w nim opisanych, ustalonych
na podstawie dowodéw.
Poinformowano Dyrektorow Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego, Miejskiego
Zarzadu Nieruchomosci, Miejskiej Biblioteki Publicznej, Miejskiego Osrodka Kultury
oraz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji o prawie zlozenia wyjasnien
lub uzupelnien do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czesS¢ protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Protokot z kontroli w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym.

Wykaz czynnosci i zadan wykonanych w spos6b zdalny.

Informacja w zakresie wydatkow ponoszonych na przeciwdzialanie epidemii
COVID-19.

Protokoét z kontroli w Miejskim Zarzadzie Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju.
Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych.

Protokot z kontroli w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.
Informacja Dyrektora z dnia 11.08.2021r.

Polecenia pracy zdalnej, protokél zdawczo-odbiorczy przekazania mienia.
Protokoét z kontroli w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

10 Plan pracy, skierowanie pracownik do wykonywania pracy zdalnej.

11.Lista ksiegowan na kontach analitycznych.

12.Informacja glownej ksiegowej MOK.

13.Protokél z kontroli w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-
Zdroju.
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Zalacznik nr 1

Jastrzebski Zaklad Komunalny

Dyrektor Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju dziatajac
na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegblnych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych wprowadzit
Zarzadzeniem Nr D.0210.10.2020 z dnia 17 kwietnia 2020 roku Regulamin pracy
zdalnej, w ktorym zostaly okreslone warunki dopuszczalnosci pracy zdalnej, prawa
i obowiazki pracodawcy oraz pracownika, zobowiazano pracownikow do ochrony
informacji i danych osobowych.

Pracodawca lub bezposredni przelozony kierujac pracownika do pracy zdalnej sktadat
w formie pisemnej o§wiadczenie dotyczace polecenia wykonania pracy zdalnej.
Pracownik ktory nie otrzymal od pracodawcy polecenia wykonywania pracy zdalne;j
mogt ztozy¢ wniosek o mozliwos¢ wykonywania pracy zdalne;.

Pracownicy w zwiazku z przystapieniem do wykonywania pracy zdalnej byli
zobowiazani do zlozenia o$wiadczenia, iz: zapoznali sie z trescia Regulaminu pracy
zdalnej w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju i zobowiazuja
sie do jego przestrzegania, znane im sa obowiazujace zasady bezpiecznego
przetwarzania i ochrony danych osobowych i zobowiazuja sie do ich przestrzegania,
sprzet komputerowy, ktory beda wykorzystywac w trakcie pracy zdalnej
ma zainstalowany system operacyjny, w ktérym poprawki bezpieczenstwa aktualizuja
sie na biezaco, posiadaja dzialajacy firewall oraz program antywirusowy
2z aktualizowana na biezaco baza danych o wirusach i innych zagrozeniach
komputerowych.

Na zadanie pracodawcy pracownicy Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego
przedktadali do zatwierdzenia: wykaz czynnosci i zadan do wykonania wediug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do regulaminu Pracy zdalnej - zalacznik nr 2.
Pracownicy kazdorazowo uzgadniali z Pracodawca maksymalny czas potrzebny
do wykonania czynnosci i zadan przedkladanych do zatwierdzenia.

Pracownicy po wykonaniu prace zdalnej nie skladali zadnych pisemnych informacji
o wynikach pracy zdalne;j.

Dyrektor Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju wydat polecenie
stuzbowe dla pracownikéow podpisujacych listy obecnosci w siedzibie Zaktadu przy
ul. Dworcowej 17d w Jastrzebiu-Zdroju oraz osob skazanych na wykonywanie
nieodplatnej kontrolowanej pracy na cele spoleczne oraz pracy spotecznie uzytecznej
rozpoczynajacych prace przy ul. Dworcowej 17d, iz od dnia 26 listopada 2020 roku
do odwolania w zwiazku z potwierdzonymi przypadkami zakazen COVID-19 wsrod
pracownikow Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego nakazuje przestrzegac
nastepujacych zalecen:
» obowiazek noszenia maseczek lub przylbic ochronnych zastaniajacych usta
i nos podczas przemieszczania si¢ pracownikow po terenie Zakladu poza
miejscem (stanowiskiem) pracy oraz w czasie transportu 0os6b samochodami
stuzbowymi, w ktorych przebywa wiecej niz jedna osoba,
» obowiazek dezynfekcji rak po wejsciu do budynkéw biurowych i socjalnych,
= wszelkie czynnosci zwiazane z podzialem pracy, szkoleniami, naradami itp.,
w ktorych bierze udzial wiecej niz 3 osoby winny odbywac sie na Sali narad,
= w miare mozliwosci organizacyjnych na przerwe Sniadaniowa pracownicy
winni schodzi¢ o réznych godzinach ustalonych z bezposrednim przelozonym,



= zachowanie dystansu spolecznego

= codzienne przewietrzanie pomieszczen b1ur0wych i socjalnych,

* mierzenie temperatury ciala termometrami pozostajacymi do dyspozycji
pracownikow w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek objawow wskazujacych
na mozliwoS¢ zarazenia sie koronawirusem COVID-19 i bezzwloczne
informowanie bezposredniego przelozonego o wynikach takiego pomiaru
w przypadku temperatury 37°C lub wyzszej.

Jastrzebski Zaklad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju w latach 2020 — 2021 ponio6st
wydatki na przeciwdziatanie epidemii COVID-19 w wysokosci 15 670,06zl zakupione
zostaly Srodki ochrony OSOblSte_], ochrony drég oddechowych, Srodki sanitarne
i odkazajace oraz do mycia i dezynfekcji, srodki do dezynfekcji placow zabaw,
piaskownic, stanowisk pracy (ozonowanie pomieszczen) jak rowniez tabliczki
informacyjne, tasmy do zaklejania sygnalizacji §wietlnej — zalacznik nr 3.

Jednostka kontrolowana Kontrolujagy MiASTA
> i KAKBSKI 142 TRZEBIE-ZDROJ
Pieczeé B AD KOMUNALNY Pieczeé ‘v z3'a Dnaudsklego 60
Jednostki Urzedu Miasta | -4s§r12e / -Zdr6j
! ' Inspektor  INSBEKTO
Kierownik
Jednostki Grazyha Ciglos

Jastrzebie-Zdrgj, 14 wrzesnia 2021 r.



Wykaz czynnosci i zada‘r'!.wykony
w sposéb zdalny

wanych

QKJ@)(/\ V\‘\\‘— 9/

Lp.

Datai godzina
rozpoczecia

Dataigodzina
zakonczenia

Rodzaj wykonywanych czynnosci i zadan
/JPI'V/,Q(?C/@/ A C’GJJW Sarele,
lzorz//c;v &) c'w am )!7 7%/5

Q/ﬁ/ﬂ;&? . L /Z{‘O” /Lﬁ{
2AOPLH é@faézmpfn N /,‘7 05 2090,

20, 05 - 2080

&
el

RO.O5 2020

~ &0

i,

(/c?’{a///c/@z Y ,/, CRBCTAAEHD A9 /a o

gu bexy fg& /aa@/ ,&;z/a/m/ 7

/, HENRSOLIYP]

'~—//;

réczc prs /aya Asv’fz/ 2

iz@m//faz//m o wmz

@”/Qél/ﬂ? & (»u 3/

/7/(4
U/”J/[,e

2d : O 5.6

o

—

¥

&0(96\:,?5&1

-0
c K

A

Kond oo az'cal?f/kyc;wrwpya Myc'/(j

bl ooty Pe
l?é/w:of,//

AL (/cp /”(/ @(9’/?//@‘5’1?0 & 76 00 \?@3?(

/uzyéw,/o/n ot

Wl TR

il T

amydq y 0/0@’
r/ a/\cm’/?/oi 1@6’!

c\;’/l /

/J @, 0 (Ve
o “ e%vf@xﬂ

/ ;&[7 ﬁwm/

24.05 090

[

¥

@/ O52R0

&%°

824 TEs O v 24 &57 ozcbz&’ ol sz

@5 202
A)cfry 5@7& G Ce baopitee e

L7 A

o e

e

davrdbonese & 19 O5 LOR0-
Watel v/ p

%@Kyan/p @’/c /09’ /W/Z/Cg Afyoayz,

sralsy é i ﬂyt?e;

— ] ~—

/’7(9@07/77

deeboroge povl ,zay/zvdcm 2577

SN =

‘ZatwierdZam:

1, ./.Sp;éé-ls-i"r.aco’aawcy/

o iance. Sty dl.

fimie i nazwisko Pracownika/



Y it

'_&;}rmf trﬁi"

=y iy



C

wt,(\)l/\ a) ) L ))

Jastrzebie-Zdroj, dnia 23.06.2021 1.

(nazwa jednostki/wydziatu)

Informacja w zakresie wydatkéw ponoszonych na przeciwdziatanie epidemii COVID-19 (w ztotych)

sposob

finansowania Syntetyczny opis poniesionego wydatku Wykonanie

Lp Nr zadania

1 2 3 4 5
Wydatki ogétem

Zakup $rodkéw ochrony osobistej, ochrony drog
oddechowych,érodkéw sanitarnych i
odkkazajacych, oraz srodkow do mycia i

1 000-438-000-000 1t dezynfekcji 9235,09
Zakup $rodkéw ochrony osobistej, ochrony drég
" loddechowych,$rodkéw sanitarnych i
odkkazajacych, oraz $rodkéw do myciai

7 | 000-438-000-000 4., dezynfekciji 20,24
Zakup $rodkéw ochrony osobistej, ochrony drég
oddechowych,$rodkow sanitarnych i
odkkazajacych, oraz $rodkow do mycia i

SG0-438-000-000 i)l dezynfekcji 438,08
000_433_000_000 k. G Dezynfekcja placéw zabaw, piaskownic 2450 55

7 Dezynfekcja stanowisk pracy, ozonowanie
5 |000-438-000-000 1.1, AR | 635,44

Dezynfekcja stanowisk pracy, ozonowanie
6 |000-438-000-000 21. pomieszisgl | 2,84

' Dezynfekcja stanowisk pracy, ozonowanie ;
7 |sG0-438-000-000 1.1, DRSS , 66,74
8 |000-438-000-000 1.0 Zakup sprzetu i urzadzen 2087,29
________ 9 |000-438-000-000 2.5 Zakup sprzetu i urzgdzen 5,39
_ SG0-438-000-000 el Zakup sprzetu i urzadzen 177,12
Inne ( wymieni€) tabliczki informacyjne
11 |000-438-000-000 1.1. "Dezynfekcja rak ", ciecie ostony z poliweglanu, 395,53
12 |SG0-438-000-000 1.1, Inne ( wymieni¢) tabliczki informacyjne 2,83
_ Inne ( wymieni€) tasma do zaklejania sygnalizacji

13 |000-438-000-000 2i. Swietinej : 152,92

15 670,06

Opis zakresu rzeczowego poniesionego wydatku wediug podziatu z kolumny 4 -
Uzasadnienie:
Poz. 1 Zakupiono: rekawice nitrylowe jednorazowe, ptyn do dezynfekcji rak, pétmaski, maski bawetniane, pétmaski filtrujace,
" przytbice, reczniki papierowe ( sp. fin. 3:15) i
Zakupiono: rekawice nitrylowe jednorazowe, plyn do dezynfekcji rak, potmaski, maski bawetniane, pétmaski filtrujace,
przytbice ( sp. fin. 2550
Zakupiono: rekawice nitrylowe jednorazowe, ptyn do dezynfekcji rak, pétmaski, maski bawetniane, pétmaski filtrujace, '

Poz. 3 = ibice ( zad. SGO-438-000-000)
Poz. 4 Zakupiono: ptyn do dezynfecji, opryskiwacz 12 L, tabliczki informacyjne

Poz. 2




Poz. 5 Zakupiono: ptyn do dezynfekcji powierzchni ( sp. fin. 1.1.)

Poz. 6 Zakupiono: ptyn do dezynfekcji powierzchni ( sp. fin. 2.1.)

Poz. 7 Zakupiono: ptyn do dezynfekcji powierzchni ( zad. SGO-438-000-000)

Poz. 8 Zakupiono: termometry bezdotykowe, dozowniki tokciowe z pompka, tackg oraz butelkg ( sp. fin. 1.1.)

Poz. 9 Zakupiono: dozowniki tokciowe z pompka, tackg oraz butelka, tabliczka informacyjna ( sp. fin. 2.1.)

Poz. 10 Zakupiono: dozowniki fokciowe z pompka, tackg oraz butelkg ( zad. SGO-438-000-000)

Zakupiono: tabliczki infomacyjne, zakupiono ustuge ciecia pleksy do zabezpieczenia biura na targowisku miejskim

PO Capin. 11)

Poz.
o 3 Zakupiono: Tabliczki informacyjne ( zad. SG0O-438-000-000)

Poz. 13 o~
Zakupiono: tasma (dé z

li?iagg/gnalizacji Swietlnej ( sp. fin. 2.1.)

Gléwny ksi
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Data i podpis osoby sporzadzajacej (podpis kierownika/naczelnika)
rachunkowg)



