Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr D.0210.5.2021 Dyrektora
Jastrzgbskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 05.03.2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych.

Rozdzial 1.
Wstep

§ 1. Regulamin niniejszy zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady udzielania zamowien
publicznych przez Jastrzgbski Zaklad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju, zasady powolywania i
organizacji prac komisji, zasady zatwierdzania dokumentow opracowywanych w zwigzku z udzieleniem
zamowienia publicznego oraz reguly sporzadzania rejestrow zamowien publicznych i zestawien z
przeprowadzonych postgpowan.

Rozdzial 2.
Stowniczek pojeé

§ 2. 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzgbiu-
Zdroju;

2) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Sekcji Gospodarczej Jastrzebskiego Zaktadu
Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju.

3) osobie merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ osobe odpowiedzialng za inicjowanie
postgpowania o0 zamowienie publiczne oraz jego realizacje;

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

5) trybach udzielenia zamdwienia publicznego - nalezy przez to rozumiec:
a) w ramach zamowien klasycznych o warto$ci wigkszej niz progi unijne: przetarg nicograniczony, przetarg

ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia,
zamowienie z wolnej reki, partnerstwo innowacyjne,

b) w ramach zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne: tryb podstawowy,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki;
6) zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy zamawiajagcym a

wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajagcego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

7) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego zawartg pomiedzy
wykonawcg a zamawiajacym.

2. Pozostate definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem
wynikajacym z art. 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 3.
Podzial obowiazkéw

§ 3. 1. Osoba merytoryczna odpowiedzialna jest za kompleksowe przygotowanie, w porozumieniu z
Kierownikiem, merytorycznej czgsci postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci
za:



1) sporzadzenie zgodnie z art. 83 ustawy Prawo zamowien publicznych analizy potrzeb i wymagan z
uwzglednieniem rodzaju i warto$ci zamowienia;

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamodwienia (w tym technicznych warunkow udzielenia
zamoOwienia);

3) okreslenie warto$ci szacunkowej zamdOwienia w oparciu o stosowne przepisy ustawy Z
uwzglednieniem termindéw z niej wynikajacych;

4) okre$lenie trybu udzielenia zamowienia publicznego, w szczegdlno$ci w przypadku trybu
podstawowego stosowanego w zamowieniach klasycznych, o czym mowa w art. 275 ustawy;

5) okreslenie warunkoéw udziatu w postgpowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich spetniania;

6) okreslenie kryteriow oceny ofert;

7) wskazanie podmiotu/podmiotow, ktore majg by¢ zaproszone do udzialu w postepowaniu (jezeli
dotyczy);

8) sporzadzenie kompletnych postanowien umownych lub ogolnych postanowien umownych itd.;

2. Sporzadzenie "Wniosku w sprawie wszczecia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
zadanie pn.(...)" wg zatacznika nr 1 do Regulaminu, tj. ze wszystkimi zatgcznikami-

3. Pracownik merytoryczny winien faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

4. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do posiadania aktualnej dokumentacji projektowe;,
kosztorysoéw, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych (dotyczy robot
budowlanych) lub programu funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych).

5. Pracownicy  merytoryczni, kierujac si¢ zasadami celowosci i gospodarnosci, zobowigzani sg
podjac stosowne kroki niezbedne do wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia w czasie
zapewniajacym ciaglto$¢ oraz nieprzerwana realizacje¢ zadan stanowiacych przedmiot umowy, z
jednoczesnym uwzglednieniem termindow wynikajacych z ustawy.

§ 4 Kierownik odpowiedzialny jest za czynnosci proceduralne realizowane w ramach postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego wynikajgce wprost z ustawy i stosownych rozporzadzen (np.
przygotowywanie ogloszen, specyfikacji warunkow zaméwienia oraz dokumentdéw wynikajacych wprost z
niniejszego regulaminu na bazie danych przekazywanych przez pracownika merytorycznego, protokotu z
postgpowania, prowadzenie korespondencji z wykonawcami, pilnowanie termindow wynikajacych z ustawy,

itd.).

Rozdzial 4.
Wszczecie postegpowania, zatwierdzenie dokumentacji

§ 5 Kazdorazowo wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia wymaga przygotowania i
zatwierdzenia dokumentacji, tj.:

1) dla przetargu nieograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogtoszenia o zamowieniu,
¢) specyfikacji warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami,
d) projektowanych postanowien umowy;

2) dla przetargu ograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamédwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu



b) ogloszenia o zamowieniu,
¢) specyfikacji warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami;
3) dla negocjacji z ogtoszeniem:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogtoszenia o zamowieniu, albo zaproszenia do negocjacji w przypadku, o ktorym mowa w art.
154 ust. 1 ustawy,

C) opisu potrzeb i wymagan;
4) dla dialogu konkurencyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogtoszenia o zamowieniu,
C) opisu potrzeb i wymagan,;
5) dla negocjacji bez ogloszenia:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamédwienia publicznego — stanowi
zalgcznik nr 1 do Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji;
6) dla zamowienia z wolnej reki:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalagcznik nr 1 do Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji, z ktorego wynikaé bedg istotne warunki zamowienia,
C) projektowanych postanowien umowy;
7) dla partnerstwa innowacyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogtoszenia o zamowieniu,
C) opisu potrzeb i wymagan,;
8) dla trybu podstawowego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalgcznik nr 1 do Regulaminu,

b) specyfikacji warunkow zamdwienia wraz z zalgcznikami lub opisu potrzeb i wymagan w
okolicznos$ciach, gdy zamawiajacy przewiduje negocjowanie tresci ofert w celu ich ulepszenia,

C) projektowanych postanowien umowy,
d) ogloszenia o zamowieniu.
§ 6. Dokumentacje niezbedng do wszczecia postegpowania:

1) przygotowuje Kierownik na podstawie danych wynikajgcych z ,,Wniosku w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego”, stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu;

2) zatwierdza Dyrektor.

§ 7 Dokumentacja niezb¢dna do wszczecia postgpowania bedzie przygotowywana wg kolejnosci
sktadania do Kierownika ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia



publicznego”, o ktorym mowa w §6 pkt 1. O ewentualnej zmianie kolejnosci przygotowywania w/w
dokumentacji decyduje Dyrektor.

§8 W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych osoba merytoryczna
zobowigzana jest do wskazania odpowiednich logotypow oraz opiséw moéwiacych o zrodlach
finansowania (je$li wymaga tego projekt o dofinansowanie), ktére winny by¢ zamieszczone na
dokumentacji dot. przedmiotowego zamowienia.

§ 9 Dokumentacja niezbedna do udzielenia zamowienia publicznego winna by¢ opatrzona sygnatura
Sekcji Spraw Gospodarczych.

§ 10 W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wszczgcie nowej
procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji niezb¢dnej do jego udzielenia.

§ 11 O zatwierdzenie dokumentow niezbednych do udzielenia zaméwienia publicznego zwraca sie
komisja przetargowa.

Rozdzial 5.
Komisja przetargowa

§ 12 We wszystkich trybach udzielania zamo6wienia publicznego, niezaleznie od jego warto$ci powotuje
sie¢ komisje przetargows.

§ 13 Komisja przetargowa jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego
postgpowania.

§ 14 Komisj¢ przetargowa powotuje w drodze zarzadzenia Dyrektor.

§ 15 Powolanie komisji przetargowej jest rownoznaczne z upowaznieniem i zobowigzaniem
wymienionych w skladzie tej komisji osob do przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 zamowienie
publiczne zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdzial 6.
Sklad komisji przetargowe;j

§ 16 Propozycje dotyczaca skladu komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny
przedstawia osoba merytoryczna.

§ 17 Osoby wchodzace w sklad komisji przetargowej odpowiedzialne za czynnosci proceduralne
realizowane w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wskazuje Kierownik.

§ 18 1. W postgpowaniach, niezaleznie od warto$ci zamowienia, w sktad komisji wchodza co najmniej:
1) przewodniczacy,
2) sekretarz,
3) cztonek komisji.

2. W uzasadnionych przypadkach w szczegdlno$ci z uwagi na duzg warto$¢ zamédwienia lub jego ztozonos¢,
liczba cztonkéw komisji moze ulec zwickszeniu.

Rozdzial 7.
Powolanie bieglego do komisji przetargowej

§ 20. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, powola¢ biegtych, w szczegolnosci w przypadku watpliwosci co do oceny spetnienia
wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert, wyboru oferty
najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania, sprawdzania kosztoryséw ofertowych
itp.

§ 21. Komisja przetargowa oraz biegly powolywani sg w drodze zarzadzenia Dyrektora.



Rozdzial 8.
Zmiana skladu komisji przetargowej

§ 22. 1. W trakcie trwania postgpowania sktad komisji przetargowej moze ulec zmianie zarowno w
kwestii:

1) powotania nowego cztonka komisji przetargowe;j,

2) odwotania cztonka komisji przetargowej np. w okolicznos$ciach jego dlugotrwatej nicobecnosci lub
w okolicznosciach obligatoryjnego wylaczenia go z udzialu w pracach tej komisji w zwiazku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy,

3) zmiany funkcji przypisanej danej osobie w komisji przetargowej.

2. Powyzsze zmiany odbywaja si¢ w drodze zarzadzenia Dyrektora.

Rozdzial 9.
Zakres obowiazkow czlonkéw komisji przetargowej

§ 23. Szczegodtowy zakres obowigzkow cztonkoéw komisji przetargowej, organizacji i trybu pracy tej
komisji okresla Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Rozdzial 10.
Zatwierdzanie wynikow postepowania, protokoléw postepowania

§ 24. Wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia zatwierdza Dyrektor, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Regulaminu.

§ 25. 1. Udzielenie zamowienia z wolnej rgki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do Regulaminu.

2. Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zamowienie moze byc¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawce, natomiast warunki jego realizacji wynikaja z odrebnych
przepisow.

§ 26. Protokoty z postepowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie z
postanowieniami § 24.

Rozdzial 11.
Plany postepowan o udzielenie zamowien publicznych przewidywane do realizacji w danym
roku finansowym

§ 27. Niezwlocznie po przyjeciu planu finansowego przez uprawniony organ, ha podstawie informacji
przekazanych przez osob¢ merytoryczng, Kierownik sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych (zwany dalej ,,Planem”), jakie Jastrzebski Zaktad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczajac jednocze$nie w/w informacje w Biuletynie
zamowien publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

§ 28. Z uwagi na fakt, iz Plan wymaga biezacej aktualizacji, ktora podlega publikacji na zasadach
okre$lonych w § 27, osoba merytoryczna zobowigzana jest kazdorazowo, gdy zaistnieje taka potrzeba,
niezwlocznie przekaza¢ stosowng informacj¢ do Kierownika, najpdzniej wraz z przedtozeniem
,»Wniosku o0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego”.

§ 29. W przypadku, gdy dane przedstawione przez osobg¢ merytoryczng we ,,\Wniosku o
wszczecie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego” s3 niezgodne z danymi
znajdujacymi si¢ Planie opublikowanym zgodnie z ustawg, nast¢puje wstrzymanie prac nad
wszczegciem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego zmiana dotyczy, do czasu
publikacji aktualizacji Planu zgodnie z zapisami ustawy.



§ 30. Aktualizacje Planu postgpowan o udzielenie zaméwienia zatwierdza Dyrektor.

Rozdzial 12.
Rejestr zamowien publicznych

§ 31. Kierownik prowadzi rejestr zamowien publicznych realizowanych w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych.

Rozdzial 13.
Roczne sprawozdanie z realizacji zamowien publicznych

§ 32. Kierownik przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych
za rok poprzedni.

§ 33. Osoba merytoryczna zobowigzana jest, dla celow sprawozdawczosci z realizacji zamowien publicznych,
przedktada¢ kazdorazowo we ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego” informacje dotyczace aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych.

Rozdzial 14.
Umowy w sprawie zamowien publicznych

§ 34. Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogdlnie obowigzujagcymi wymaganiami
wynikajagcymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd, powinny zawiera¢ ponizsze warunki
wynikajace z ustawy, tj.:

1) okresla¢ forme oraz wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli bylo wymagane,
2) zakazywac¢ zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem zapisow okreslonych w ustawie,

3) przewidywaé mozliwos¢ odstgpienia przez zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci, 0
ktoérych mowa w ustawie,

4) w przypadku rob6t budowlanych zawiera¢ zapisy dotyczace podwykonawstwa zgodnie z wymogami
ustawy,

5) w przypadku zamowien, ktorych termin realizacji przekracza 12 miesigcy, winny zawieraé klauzule
waloryzacyjne, zgodnie z wymogami ustawy,

6) w przypadku ustug i robot budowlanych - wymogi dotyczace zatrudnienia.

§ 35. Po uprawomocnieniu si¢ wynikéw postgpowania Kierownik niezwtocznie sporzadza umowe
i przedktada ja do podpisu Dyrektorowi.

§ 36. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez osobe odpowiedzialng za obsluge prawnag
Zamawiajacego.

§ 37. Po zakonczeniu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 446 ust. 1 ustawy, osoba merytoryczna odpowiedzialna za wykonanie umowy jest zobowigzana do
sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia zgodnie z art.446 ust. 3 ustawy. Przedmiotowy raport
winien zosta¢ dostarczony Kierownikowi w terminie do 15 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru
lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku zloZenia o$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, celem dotaczenia go do dokumentacji przetargowe;.

§ 38. Po wykonaniu umowy (realizacji zamdwienia) osoba merytoryczna odpowiedzialna za
wykonanie umowy jest zobowigzana niezwlocznie, tj. w terminie do 15 dni od dnia jej zakonczenia, do
przekazania Kierownikowi informacji o przebiegu realizacji umowy niezbednych do przygotowania i
zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o wykonaniu umowy.

Rozdzial 15.
Przechowywanie dokumentacji przetargowej

§ 39. Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postgpowania o udzielnie zamdowienia przez okres wymagany ustawa jest Kierownik.



Rozdzial 16.
Postanowienia koncowe

§ 40. Zasady udzielania zamoéwien publicznych okreSlone niniejszym regulaminem, nie dotycza
zamowien:
1) ktorych warto$¢ jest nizsza niz kwota, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy,
2) wobec ktorych jest wylaczony badZ ograniczony obowigzek stosowania ustawy.
3) na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, o ktorych mowa w Rozdziale 4 Dzialu IV ustawy.

§ 41. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

§ 48. Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych wszczetych i niezakonczonych przed dniem
1 stycznia 2021 roku stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.



Zatgcznik nr 1do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Jastrzebie-Zdrdj, dnia........................

WNIOSEK

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Znak sprawy nadany przez Sekcje Spraw
Gospodarczych

1. Krétki opis przedmiotu zamdwienia publicznego (wielkosc¢ i/lub zakres) lub wskazanie odpowiedniego
zatgcznika do wniosku (przedstawiony tutaj OPZ zostanie zamieszczony w ogloszeniu o zaméwieniu oraz w specyfikacji
warunkow zamdwienia lub w opisie potrzeb i wymagan).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia w przypadku:
a) Robot budowlanych stanowi dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej — zatgcznik nr...... do
niniejszego wWniosku (zatgczniki w wersji elektronicznej winny zosta¢ odpowiednio nazwane i pogrupowane, np.
przedmiar, dokumentacja projektowa , STWIOR, itd.):

Imie i Nazwisko podpis

3. W zatgczeniu przekazuje ,,Analize potrzeb i wymagan”, o ktérej mowa w art. 83 i nastepnych ustawy Pzp
(jezeli dotyczy).

4. Przedmiotowe zamdwienie jest zgodne z Planem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na rok
........... i zawarte pod pozycjgnr ................
lub:
Z uwagi na brak zgodnosci danych dotyczgcych przedmiotowego zamowienia z danymi zawartymi w/w
planie wnosze o jego aktualizacje w nastepujgcym zakresie (jezeli dotyczy):



5. Podziat zamdwienia na czesci TAK |:|NIE |:| , jezeli tak nalezy podac:

CzeSC | (nazwa wraz z Krotkim OPISEIM) & ... e ettt et ettt e e et et e e e et e e e e e et e e e e et e e e e e e e ene e enennenns

CzeSC Il (nazwa wraz z Krothim OPISEM) ©. . v ...t ettt et et et e et e e et et et e et e e e et et e e e e ee et e e eaeaaaaananas

CzeSC Il (nazwa wraz z Kr6thim OPISEM) I . v .ues e ettt et et et et e et e et e et e et e e et e e e e e e e et e e eaeaaananans

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna skfada¢ w odniesieniu do:
[] wszystkich czesci

|:| maksymalnej liczby czesci: .......
|:| tylko jednej czesci

Maksymalna liczba czesci zamodwienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamodwienie jednemu
wykonawcy...............

6. Informacje dotyczgce aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych:

ASPEKTY SPOLECZNE:
a. Okreslone w opisie przedmiotu zamowienia:
- O zamowienie mogg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp

TAK[JNIE []

- Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przy realizacji zamowienia na podstawie stosunku pracy osoéb
wykonujgcych wskazane czynnosci, jezeli ich wykonywanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy -Kodeks pracy

TAK[ I NIE []

- Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia oséb w mys| art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp

TAKJNIE []

- W przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajgcego opis przedmiotu zamodwienia sporzgdzony zostat, z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich uzytkownikow
TAK[] NIE ]
b. Zostaty okreslone w kryteriach jakosciowych oceny ofert
TAK[] NIE ]
ASPEKTY SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE:

d. Okreslone w opisie przedmiotu zamdéwienia:
- Zamawiajgcy wymaga zastosowania okreslonych $rodkéw zarzgdzania srodowiskowego

TAK[]NIE []

b. Zostaty okreslone w kryteriach jako$ciowych oceny ofert:
- aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamowienia

TAK[]NIE []



- aspekty innowacyjne

TAK[INIE []

7. Zamowienie dotyczy projektu wspétfinansowanego ze srodkéw zewnetrznych

TAK[]NIE ]
jezeli tak, nalezy podac:
a. Nazwe projektu Tub programu.............couiiiiiiiii i i e eeaann
b. Logotyp, ktéry powinien si¢ znalez¢ w dokumentach postepowania:

c. Udziat srodkéw Unii Europejskiej w wartosci zamdwienia wynosi. ..... %

8. Kod CPV — Wspdlny Stownik Zamowien (dostepny na stronie internetowej: www.uzp.gov.pl)

Gtowny przedmiot .-

Dodatkowe =
przedmioty

Uwaga: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesci osobno.

9. Rodzaj zaméwienia:
|:| Dostawy Proponowany tryb postepowania:

] Ustugi

] Roboty budowlane

10. W przypadku trybu podstawowego:

|:| Tryb podstawowy w ramach ktérego wybdr najkorzystniejszej oferty nastepuje bez
przeprowadzenia negocjacji

|:| Tryb podstawowy w ramach ktérego Zamawiajgcy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich ulepszenia

|:| Tryb podstawowy w ramach ktérego Zamawiajgcy negocjuje tres¢ ztozonych ofert w celu ich ulepszenia.

11. Krétkie uzasadnienie przestanek wyboru trybu innego niz tryb podstawowy w zamodwieniach krajowych,
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego — w zamdwieniach unijnych (jezeli dotyczy):



12. Czy przewiduje sie okreslenie wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia (uwaga dotyczy tylko ustug i rob6t budowlanych)

TAK[NIE []

Jezeli tak, nalezy wskazac¢ rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktére powinny byc¢
objete obowigzkiem zatrudnienia na umowe o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

13. Warto$¢ szacunkowa zamowienia okre$lonego w pkt 4 (fgcznie z wartoscig przewidywanych
zamowien powtdrzeniowych):

zostata ustalona na kwote netto:

w tym
- warto$€ zamaowienia POASIAWOWEGO. .......cceiiieeiieiece et ee et et e e e s aesreesneenaeenreens PLN,
- warto$¢ zamowienia powtoérzeniowego

Ustalenia wartos¢ zaméwienia dokonano na podstawie

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce sposob oszacowania wartosci zaméwienia np. kosztorys
inwestorski, kalkulacje)

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia:

Imie i Nazwisko data szacowania podpis

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesci
osobno.

14. Proponowana WyYSOKOSE WadiUm..........iuiiii i PLN.

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych nalezy poda¢ powyzsze dane dla kazdej czesci
osobno.

15. Kwota (brutto), ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia

................................ PLN (4. kwota wynikajgca z zatozen budzetowych)

Podpis gtéwnego ksiggowego

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych nalezy podac¢ powyzsze dane dla kazdej czesci
osobno.



16. Termin realizacji zamowienia:

-wlatach ... lub

-wmiesigcach .............c.coeeeee. lub

-wtygodniach .................oell lub

- wdniach.............c (liczac od daty udzielenia zamowienia) lub

- konkretna kohcowa data ......................... (jedynie w obiektywnie uzasadnionych przypadkach —

w przypadku zastosowania daty koricowej oznaczonej konkretnym dniem nalezy fakt ten uzasadnic)

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono skfadanie ofert czeSciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesci
osobno.

17. Wymagania dotyczgce gwaranciji (jezeli dotyczy):

18. Fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcow:

TAK[]NIE []

Jezeli tak, nalezy podac podstawe prawna: art.109 ust. ........ ustawy Pzp.

19. Propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

20. Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu w przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia:

22. Czy nalezy zada¢ od Wykonawcy przeditozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych?

TAK[JNIE []

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ przedmiotowe srodki dowodowe (np.: etykiety, certyfikaty itp.):



23.

Propozycje kryteriéw oceny ofert z podaniem ich wag oraz sposobu oceny:

Kryterium: Cena Sposdb oceny:
Waga o O
Kryterium:.... .o Sposéb oceny:
Waga: .....cooeeevninennn, Oh |
Kryterium:.........oooo Sposob oceny:
Waga: .....cooveeeninnnnn, Oh |

24. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wraz z propozycjg jej zmiany

25.

26.

27.

(jezeli dotyczy) w zatgczeniu.

Uwaga:
W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czeSciowych, nalezy przedfozyc projektowane postanowienia umowy dla kazdej
czesci osobno, bgdz o uwzglednienie w zapisach umownych odpowiednich zapiséw dotyczgcych poszczegdlnych czesci.

Dane podmiotéw zaproszonych do postepowan prowadzonych w trybie zamdwienia z wolnej reki,
negocjacji z ogtoszeniem (w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 154 ust. 1 ustawy), negocjacji bez
ogloszenia (nalezy poda¢ dane wykonawcy oraz adres e-mailowy):

Informacje o formalnosciach jakie muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy, np. wykaz wymaganych dokumentow:

Dodatkowe uwagi: (w tym miejscu nalezy wskazaé wszelkie zapisy lub wymogi istotne z punktu widzenia danego
zamowienia, ktére winny by¢ uwzglednione w specyfikacji warunkéw zamowienia lub opisie potrzeb i wymagan, a nie
zostaty uwzglednione w w/w punktach wniosku).

Podpis Kierownika

Podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych
nr sprawy

NOTATKA Z NEGOCJACII z

na okolicznos¢ udzielenia przez Jastrzebski Zaklad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju zamoéwienia

publicznego z wolnej reki spisana w Sekcji.......

1. W sprawie realizacji zamoéwienia zwrécono sie do firmy:

Nr rachunku bankowego..........ccccocvvivrnnnen.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia (nazwa zadania):

3. Ustalenia bedace przedmiotem negocjaciji:

a. Cena
- zaproponowana przez wykonawce -................ +VAT.............. S
- ustalona po negocjacjach -.................... +..... VAT =i,

b. Termin realizacji ZamOWIENIA: .........cccevveveeeeeeeece e

C. Warunki gwarancji (jezeli dotyCzZy):.......couie i i i,

e. Inne ustalenia:

Na tym notatke zakoriczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komisji:

(Imie i Nazwisko) (Podpis)

Podpisy oséb uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

(Imie i Nazwisko) (Podpis)



U cueiitiiiie it crtiesses st cettesee st et et st et te s s tesae e s e s sae sueees e e seeeaeeesse e aaeeesses sueeeeen e sheeneaes e seeeesbe e eheeebben e aneeesbenteeneereen

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajgcych z niniejszej notatki zatwierdzam

Podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

pieczatka

TS 0] > Y S Jastrzebie-Zdrgj, dnia ....................

Wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu*
oraz
Propozycja komisji przetargowej w sprawie:
wyboru oferty najkorzystniejszej*/uniewaznienia postepowania*

(= 4= Lo £ a1 1= o TS RSP

Stosownie do art. 54 ust. 2 ustawy z dnial1.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019
r. poz. 2019 z pdzn. zm.), oraz powotujgc sie na § 24 Regulaminu udzielania
zamowienh publicznych komisja przetargowa:
I. Przedstawia wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*:

1. Wykluczeniu z postepowania podlega Wykonawca*)

e (nazwa i adres wykonawcy) ............. na podstawie art. ..... Ustawy z
dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

POWOAY WYKIUCZENIA: .......eeieeiiiei ettt e e e e e e e e e e a e e e e e e e ene e a e eeanneenes

2. Odrzuceniu z postepowania podlega oferta*)
“nr..... . e (nazwa i adres wykonawcy) ...... na podstawie art. ....... Ustawy z
dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

(01NN oTo | VAol [ AN (o =] o - A

3. Ocena punktowa ofert niepodlegajgcych odrzuceniu przedstawia sie nastepujgco:

llo$¢ punktéw | [losé punktéw w llo$é punktéw w llosc
Nr w kryterium kryterium kryterium punktow
oferty Nazwa wykonawcy ceny.........| ogotem™
Il. Proponuje:
1. Wpybra¢ jako najkorzystniejszg oferte nr ...... , fj. oferte ztozong przez ................... (nazwa i
adres wykonawcy) ................ *

Uzasadnienie:
- Wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu*

- oferta przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny*/kosztu* lub jest to oferta
Z najnizszg ceng/kosztem*




2. Uniewazni¢ postepowanie zgodnie z art. ...... ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11.09.2019r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)..

POWOAY UNIBWAZNIENIA: ......eiitiiieiiieieitie ittt sttt b e sh e sb e bt e sbe e she e sae e she e sae e sanesbeesnnesanesane s e e ea

Podpisy cztonkéw Komisji:

(imie i nazwisko) (podpis)
1) T
2) e
) S

Zatgczniki:
- dokumentacja przetargowa

Zatwierdzam:

Podpis Dyrektora

*-niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdziat 1.
Czes¢ ogolna.

§ 1. Regulamin niniejszy okresla zasady, tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej
.Komisjg” oraz zakres obowigzkéw poszczegdlnych jej cztonkdw majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywanie czynnosci
oraz przejrzystos¢ prac.

§ 2. Komisja w trakcie swych prac zobowigzana jest kierowac sie postanowieniami ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,Ustawg” lub ,,ustawg PZP”, wydanych
do niej aktdow wykonawczych oraz innych aktéw prawnych w szczegodlnosci Kodeksu cywilnego,
Kodeksu postepowania cywilnego i ustawy Prawo budowlane.

§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania i konczy z chwilg uprawomocnienia
sie postepowania tj. uptyniecia terminéw na wniesienie ostatecznego odwotania.

§ 4. Komisja obraduje na posiedzeniach.

§ 5. 1. Nieobecnos$¢ czionka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji z zastrzezeniem ust.

2. W przypadku nieobecnosci ponad 2/3 skiadu komisji przewodniczacy Komisji lub jego
zastepca zawiesza prace komisji, za wyjgtkiem sesji otwarcia ofert i czynnosci bezposrednio z nig
zwigzanych, przedtuzenia terminu zwigzania oferta.

§ 6. 1. Wszelkie decyzje komisji z wylgczeniem wykonywania czynnosci stricte proceduralnych,
niewymagajgcych analizy komisji, tj. wezwanie o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wezwanie do
uzupetnienia dokumentoéw, informacja o wniesionym odwotaniu itp. podejmowane sg na
posiedzeniach komisiji.

2. Wszelkie dokumenty, dotyczgce danego postepowania bedgce wynikiem decyzji, o ktorej
mowa w ust. 1 podpisywane sg przez wszystkich cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu.

3. Dla skutecznego dziatania komisji wymagany jest udziat co najmniej 1/3 jej sktadu, w tym
obligatoryjnie przewodniczgcego lub jego zastepcy.

Rozdziat 2.
Czlonkowie komisji
§ 7. 1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami komisji oraz podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

2) odbieranie pisemnych o$wiadczen cztonkow komisji, jak réwniez od innych osob
wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogacej mie¢ wptyw na wynik
postepowania lub osoby udzielajgcej zamowienia o braku lub istnieniu okolicznosci
okreslonych odpowiednio w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

3) otwieranie i prowadzenie posiedzen Komisji,



4) wystepowanie, w zwigzku z pracami komisji, o0 powotanie biegtych,

5) przedkiadanie osobie dziatajgcej na podstawie stosownego upowaznienia, stanowiska komisji w
sprawie wniesionego odwotania, informowanie o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postepowania;

6) przedktadanie protokotu celem zatwierdzenia,

7) podawanie do publicznej wiadomosci wynikdow postepowania,

8) uczestniczenie w postepowaniu przed Krajowg Izbg Odwotawcza,
9) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

10) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Przewodniczgcy Komisji sporzgdza i przedktada Dyrektorowi do podpisu pisma dotyczace:

1) udzielania wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia lub opisu potrzeb i
wymagan, ztozonych wnioskéw o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu lub ofert,

2) dokonywania zmian tresci specyfikacji warunkdéw zamowienia, opisu potrzeb i wymagan,
ogtoszenia o zamowieniu przed uptywem terminu do skladania ofert, przedtuzania terminu
skfadania ofert, itp.,

3) zaproszenia do negocjaciji i sktadania ofert ostatecznych,

4) zwolania zebrania wszystkich wykonawcow, w celu wyjasnienia odpowiednio tresci specyfikacii
warunkéw zamdwienia lub opisu potrzeb i wymagan,

5) informacji o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

6) informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

7) informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach
adresowanych do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

8) zawiadamiania wykonawcdw o poprawieniu w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg warunkéw zamoéwienia, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

9) wzywania wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych zlozonych ofert, elementdéw oferty
majgcych wplyw na wysokosé ceny,

10) wzywania wykonawcéw do uzupetnienia dokumentow,
11) wzywania wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych,

12) zawiadamiania wykonawcow o odrzuceniu ofert oraz wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania,

13) zawiadamiania wykonawcow o wniesionym odwotaniu oraz wzywania ich do przystgpienia do
postepowania odwotawczego,

14) zawiadamiania wykonawcow o powtérzeniu czynnosci albo dokonaniu czynnosci zaniechane;,

15) wzywania wykonawcow do przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na
okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy,

16) wystepowania do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

17) wystepowania do Wykonawcow o wyrazenie zgody na zawarcie umowy po uptywie terminu
zwigzania ofertg,

18) zwolnienia gwarancji wadialnych.



3. Sekretarz Komisji zapewnia petng obstuge kancelaryjng prac komisji, dba o sprawng
organizacje postepowania, w szczegolnosci:

1)

2)

przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie informacje i
ogtoszenia, specyfikacje warunkéw zamoéwienia lub opis potrzeb i wymagan wraz z
ewentualnymi jejljego zmianami lub wyjasnieniami, wysyla do wykonawcéw kopie wniesionych
odwotan, wysyta zaproszenia do udziatu w postepowaniu/do sktadania ofert,

przygotowuje, w oparciu o dane zawarte we wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, specyfikacije warunkdéw zamowienia, opis potrzeb i wymagan,
ogtoszenie o zamowieniu wraz z pozostatymi dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia
postepowania, ogloszenia o zmianie ogloszen, pisma do wykonawcow, ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia itd.,

3) udostepnia, najpozniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

4) przekazuje w imieniu Zamawiajgcego Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacje o

ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach,

5) informuje cztonkow komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami komisji w

6)

szczegoblnosci o wniesionych zapytaniach, odwofaniach,

przygotowuje niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisiji,

7) prowadzi korespondencje zwigzang z pracami komisji i jej wynikami,

8)
9

sporzadza protokoty postepowan,

kompletuje, porzadkuije i uktada w kolejnosci dokumenty sktadajgce sie na zatgczniki do
protokotu postepowania,

10) przygotowuje dokumentacje postepowania z wytgczeniem dokumentéw niezbednych do obstugi

finansowej projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych na potrzeby kontroli,

4. Funkcje sekretarza moze petni¢ Przewodniczgcy Komisji lub osoba przez niego wskazana.

5. Zadania czionkéw komisji przetargowej bedgcych osobami merytorycznymi szczegétowo

okreslone winny by¢é we wniosku o wszczecie postepowania.

6. Czlonkowie komisji przetargowej bedgcy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje

1)

2)

obowiazki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych

oraz zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osobe upowazniong.

Rozdziat 3.

Procedura udzielenia zamoéwienia.

§ 8. Komisja przygotowuije i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 9. W zakresie przygotowania postepowania, do obowigzkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie i ztozenie celem zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do wszczecia
postepowania,

przygotowanie innych niezbednych dokumentoéw zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia
publicznego.

§ 10. W zakresie przeprowadzenia postepowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji

nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

odpowiadanie na otrzymane zapytania,

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich
negocjacji,

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotarh oraz przygotowanie ewentualnej odpowiedzi,
przyjmowanie i analizowanie informacji o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej czynnosci lub jej
zaniechaniu,



4) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.
5) przygotowanie odpowiedzi dotyczacych kwestii merytorycznych itp.

§ 11. W zakresie przeprowadzania postepowania, od chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji
nalezy w szczegolnosci:

1) ztozenie przez jej cztonkdédw, oswiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okreslone w dokumentach przetargowych przez co
najmniej dwoch cztonkoéw komisji przetargowej, sporzgdzenie w tym zakresie stosownych raportéw,

3) podjecie decyzji o koniecznosci powotania biegtych,

4) zadanie od wykonawcdéw ztozenia wyjasnien w odniesieniu do ztozonej oferty,

5) poprawianie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych
omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

6) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriéw wynikajgcych z

dokumentéw przetargowych,

7) przedstawienie wynikow oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,

8) proponowanie: wykluczenia wykonawcow z postepowania, odrzucenia ofert,

9) proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewazniania postepowania,

10) proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych, nieodrzuconych
ofert lub uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferte uznano za
najkorzystniejsza:

a) uchyla sie od zawarcia umowy lub,
b) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) przygotowanie dla uczestnikow postepowania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
odrzuceniu ofert z postepowania, lub o uniewaznieniu postepowania,

12) analizowanie wniesionych odwotan oraz ewentualne przygotowanie odpowiedzi,

13) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.

§ 12. 1. Przekazywanie protokotu lub zatgcznikédw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

2. W przypadku jezeli udostepnienie protokotu postepowania lub zatgcznikow do protokotu
postepowania albo ich czesci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione lub
niemozliwe z przyczyn okreslonych w §5 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, Sekretarz komisji lub inna osoba bedaca
cztonkiem komisji informuje o tym wnioskodawce i wskazuje zgodnie z § 5 powyzszego
rozporzgdzenia sposob udostepnienia dokumentéw.

3. W przypadku, gdy wglad do protokotu lub zatgcznikéw dokonywany jest w siedzibie
zamawiajgcego wglad winien sie odbyc¢:
1) w sktadzie co najmniej dwoch cztonkdw Komisii,
2) w dni i godziny pracy zamawiajgcego,

3) wglad do dokumentdw jest protokotowany i podpisany przez obie strony.
§ 13 Kazdy czionek komisji przetargowej w przypadku waznych powodéw majgcych wptyw na wynik
postepowania, moze do protokotu postepowania ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie zdania odrebnego
wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 14 Przez caly czas trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego czionkowie
komisji winni ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktére wynikajg z koniecznosci
wypetnienia obowigzkdéw powierzonych przez przewodniczgcego komisiji.

§ 15 Komisja przetargowa zobowigzana jest do zachowania petnej tajnosci prac.

§ 16 Czynnosci komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakonczone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.



§ 17 Komisja sporzgdzajgc dokumentacje z przeprowadzonego postepowania, zobowigzana jest
stosowaé wzory drukéw wynikajgcych z przepisow wykonawczych oraz wzory dokumentow, o
ktérych mowa w regulaminie udzielania zaméwien publicznych.

§ 18 1. Wszelkie opinie/wyjasnienia biegtych winny by¢ zlozone na pismie lub za pomocg
srodkdw komunikacji elektronicznej i stanowig integralng czes¢ dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania.

2. Na zgdanie komisji biegty bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej.

3. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialnos$ci cztonkéw Komisji za podjete
decyzje.

4. Biegly skfada przewodniczacemu komisji przetargowej o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

§19. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz regulamin udzielania zamaéwien publicznych.









