ZARZADZENIE NR D.0210.5.2021
Dyrektora Jastrz¢bskiego Zakladu Komunalnego

w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 5 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminéw udzielania zamowien publicznych

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020
roku poz. 713 z p6zn. zm.) art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadzam:

§ 1 Wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza kwote
50 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto” stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2 Wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych” stanowigcego zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora oraz Kierownikom
Sekcji.

§ 4 Traci moc ,,Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ przekracza kwote 50 000
z} netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto z
wykorzystaniem oprogramowania Open Nexus (platformy zakupowej)” stanowigcy zatgcznik nr
1 do Zarzadzenia Nr D.0210.13.2018 Dyrektora Jastrzgbskiego Zaktadu Komunalnego w
Jastrz¢biu-Zdroju z dnia 15.06.2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien,
ktorych warto$¢ przekracza kwote 50 000 zl netto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto z wykorzystaniem oprogramowania Open Nexus
(platformy zakupowej).

§ 5 Traci moc ,,Regulamin udzielania zamdéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto” stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
D.0210.14.2016 Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrz¢biu-Zdroju z dnia
18.11.2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktéorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro netto, zmieniony
Zarzadzeniem Nr D.0210.19.2018 Dyrektora Jastrzgbskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 24.09.2018 r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamdwien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto.

§ 6 Traci moc ,Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowigcy zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr D-0121/29/2006 z dnia 25 wrzes$nia 2006 r. Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu
Komunalnego w Jastrzebiu Zdroju , ul. Dworcowa 17D w sprawie: stosowania procedur kontroli
finansowej w Jastrzegbskim Zaktadzie Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju.

§ 7 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
/-l Marek Krakowski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr D.0210. 5 .2021
Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu
Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 05.03.2021r.

REGULAMIN

udzielania zamowien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 50 000 zt netto,

a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Postanowienia ogolne

1. Regulamin niniejszy okres$la zasady udzielania zaméwien przez Jastrzgbski Zaktad
Komunalny w Jastrzgbiu-Zdroju (zwany dalej ,,Zamawiajacym”), ktéorych warto$¢
przekracza kwote 50 000 zI netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, a ponadto
okresla zasady prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia oraz sporzadzania
dokumentacji niezbgdnej do udzielenia zamdwienia.

2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami),

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zamawiajacego,
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Jastrzgbskiego Zaktadu
Komunalnego w Jastrzgbiu-Zdroju,

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
Zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto, a nie przekraczajacej kwoty
130 000 zt netto,

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ u Zamawiajacego
o udzielenie zaméwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe.

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec¢ elektroniczny program Open Nexus
do obstugi postepowan o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto, a nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto.



3. Zamoéwienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, winny by¢ dokonywane przy
zachowaniu:

1) odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczego6lnosci art.
44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane:

w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i1 $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zalozonych celow,

w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2) Z zachowaniem zasad réwnego traktowania wykonawcow oraz uczciwej konkurencji,
W sposob przejrzysty 1 obiektywny, o czym mowa w ustawie Pzp.

Przygotowanie postepowania

4. Udzielajagc zamdwienia pracownik merytoryczny winien faktycznie posiada¢ lub miec
zagwarantowane $srodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

5. Opisu przedmiotu zamdwienia oraz ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik
merytoryczny.

6. Przedmiot zamdwienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych oraz zrozumialych okreslen, uwzgledniajacych wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

7. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie netto
wykonawcy (bez podatku od towardéw 1 ushug) ustalone z nalezyta starannoscig. Warto$¢
zamoOwienia ustala si¢ przed dniem rozpoczecia procedury o udzielenie zamowienia
publicznego lecz nie wczesniej niz:

a) 3 miesigce dla dostaw 1 ustug,
b) 6 miesi¢cy dla robot budowlanych.

8. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy 1 ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, dokonane pisemnie lub telefoniczne wsréod wykonawcow
realizujacych dostawy lub ustugi stanowigce przedmiot zaméwienia. Powyzsza podstawa
moze by¢ réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogow, cennikéw, folderow, stron
internetowych oraz platformy zakupowej. Z czynnos$ci powyzszych sporzadza si¢ notatke
stuzbowg 1 zaltacza do wniosku, o ktorym mowa w pkt. 10.

9. Podstawe do ustalenia warto$ci szacunkowej na roboty budowlane stanowi kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot
budowlanych.



10. Pracownik merytoryczny sktada do Dyrektora wniosek o wyrazenie zgody na

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

przeprowadzenie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wszczecie postepowania

W postepowaniach, bedacych przedmiotem niniejszego regulaminu wszelka
korespondencja, wyjasnienia, odpowiedzi, wnioski i informacje pracownik merytoryczny i
wykonawcy przekazuja za pomoca platformy zakupowe;.

W przypadku udzielania zamoéwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie,
pracownik merytoryczny wszczynajac postgpowanie zobowigzany jest zgodnie ze swoim
wyborem do:

a) przekazania zaproszenia do ztozenia ofert w formie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech wykonawcéw realizujagcych, w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia
lub do pelnego upublicznienia zaproszenia do ztozenia ofert,

b) opublikowania zapytania ofertowego na stronie platformy zakupowe;.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjac¢ decyzj¢ o zmniejszeniu
liczby zaproszonych podmiotow w danym postgpowaniu. Wniosek pracownika
merytorycznego wraz z uzasadnieniem w tej sprawie oraz pisemng zgoda Dyrektora
stanowi integralng czgs¢ dokumentacji dotyczacej postgpowania.

Zaproszenie do ztozenia ofert, o ktorym mowa w pkt. 12 lit. a), odbywa si¢ w formie
elektronicznej w drodze zapytania ofertowego lub aukcji, kierowanego do wykonawcow
dostaw, ustug lub robot budowlanych za posrednictwem platformy zakupowe;.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty, nie krotszy niz 7 dni.

Zaproszenie do zlozenia ofert lub zapytanie ofertowe, podpisane przez Dyrektora,

powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe, numer telefonu oraz adres Zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) istotne postanowienia umowne lub wzor umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

4) termin wykonania zamowienia, o ile nie jest jednym z kryterium oceny
oferty;

5) opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny;

6) termin sktadania ofert;

7) informacje o konieczno$ci ztozenia oferty w formie elektronicznej za
pomoca platformy zakupowe;.

Pracownik merytoryczny, oprocz ceny, moze wprowadzi¢ dodatkowe kryterium oceny
ofert, w szczeg6lno$ci termin wykonania, okres gwarancji, z zastrzezeniem, iz kryterium to
nie moze si¢ odnosi¢ do wiasciwosci wykonawcy. W takiej sytuacji obowigzkiem
pracownika merytorycznego jest ustalenie wagi procentowej znaczenia danego kryterium



oraz zasad wyliczenia, koniecznych dla poréwnania ofert i przekazanie tych informacji
wykonawcom w zaproszeniu do sktadania ofert.

18. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do wydruku raportu z platformy zakupowe;j
dokumentujacego:

1) przekazanie zaproszenia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 12,

2) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie platformy zakupowe;.

19. Przed uplywem terminu skladania ofert wykonawca moze zwroci¢ si¢ do
zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentdéw dotyczacych zamdwienia, natomiast
zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie.

20. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazano zaproszenie do ztozenia ofert, bez ujawniania zrédta zapytania,
jednoczes$nie zamieszczajac je na platformie zakupowe;.

21. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ dokumentow dotyczacych zamowienia informujagc o tym wykonawcoOw
zaproszonych do ztozenia oferty. Dokonang zmiang¢ zamawiajacy udostepnia na
platformie zakupowe;.

22. Jezeli w wyniku zmiany tresci dokumentéw dotyczacych zamowienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, zamieszczajac informacje¢ na platformie
zakupowe;.

23. Wszelkie odpowiedzi, zmiany dokumentdéw przygotowuje pracownik merytoryczny.

Wyjasnienia i poprawa ofert

24. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

25. W przypadku stwierdzenia w ztozonych ofertach:

1) oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych — pracownik merytoryczny informuje
danego wykonawce o ich poprawieniu,

2) innych omyltek polegajacych na niezgodnosci oferty z warunkami zamodwienia, nie
powodujacych istotnych zmian w treéci oferty - pracownik merytoryczny informuje o
ich poprawieniu jednocze$nie wyznaczajac wykonawcy termin na ewentualng odmowe
zgody na dokonanie poprawek.



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Odrzucenie oferty
Pracownik merytoryczny odrzuca oferte, informujac o tym wykonawce:

1) w przypadku stwierdzenia brakow oferty uniemozliwiajacych dokonanie oceny jej
tresci (w szczegdlnosci ceny lub innych kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu
ofertowym),

2) jezelitres¢ oferty nie odpowiada warunkom zamdwienia, a w szczegdlnosci ze wzgledu
na jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

3) jezeli wykonawca w terminie, o ktorym mowa w pkt 25 ppkt. 2 nie zgodzit si¢ na
poprawienie innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty z warunkami
zamoéwienia (brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody
na poprawienie omytki),

4) jezeli oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie,

5) jezeli oferta zostala ztozona poza platforma zakupowa,
6) jezeli oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem pkt. 25 ppkt 1).
Wybor oferty

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplyneta tylko jedna
oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji warunkéw zamoéOwienia z wykonawca, ktory jako
jedyny zlozyt oferte.

W przypadku, gdy zostaly ztozone dwie oferty lub wigcej niz dwie oferty, zamowienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamdwienia, zaoferowal najnizszg cen¢ badz tez
najkorzystniejszy bilans ceny i dodatkowych kryteridow oceny ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, pracownik merytoryczny
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytoryczny przeprowadza negocjacje z
wszystkimi wykonawcami, ktérzy zaoferowali te same ceny lub przeprowadza aukcje
elektroniczng. W razie koniecznosci czynno$¢ powyzsza powtarza si¢ do skutku, tj. do
wytonienia oferty z najkorzystniejszg ceng.

Pracownik merytoryczny informuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Jesli wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte¢ wycofa si¢ z niej i nie chee podjaé
si¢ realizacji zamowienia, zamawiajacy na prawo wybrac kolejng najkorzystniejsza oferte,



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

bez koniecznos$ci ponownego wszczynania postgpowania. Wykonawca wycofujac si¢ z
realizacji zamOwienia winien ztozy¢ stosowane o$wiadczenie na t¢ okoliczno$¢ w terminie
3 dni od dnia, w ktorym wykonawca powzigt lub mogt powzia¢ wiadomos¢, ze jego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza. Oswiadczenie nalezy dotaczy¢ do wniosku, o ktoérym
mowa wyze] w pkt 10. Nieztozenie powyzszego o$wiadczenia i niezawarcie umowy o
udzielenie zamdéwienia w terminie wskazanym przez zamawiajagcego uznaje si¢ za
wycofanie si¢ wykonawcy z postgpowania.

Uniewaznienie postegpowania

Pracownik merytoryczny moze:

1) zastrzec sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, o czym
zobowigzany jest poinformowa¢ wykonawcow, w zaproszeniu do ztozenia ofert lub w
zapytaniu ofertowym.

2) uniewazni¢ postgpowanie, w szczegolnosci z powodu braku srodkéw przeznaczonych
na realizacj¢ zadania, braku co najmniej jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty lub
gdy wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy z uwzglednieniem pkt 33.

Dokumentowanie postepowania

Dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie wymaga sporzadzenia
wniosku wedlug zalacznika nr 1 do niniejszego regulaminu oraz zalaczenia wydruku
raportu z platformy zakupowe;.

Whiosek, o ktorym mowa wyzej w pkt 35, akceptuje Dyrektor.
Udzielenie zaméwienia

Udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa niniejszym regulaminie, winno by¢ poprzedzone
sporzadzeniem raportu z platformy zakupowej, z ktéorego wynika¢ bedzie komu
zamoOwienie zostanie udzielone i na jakich warunkach.

Raport z platformy zakupowej, o ktorym mowa w pkt. 37 stanowigcy integralng czgsé
wniosku, o ktorym mowa wyzej w pkt. 10 niniejszego regulaminu zatwierdza Dyrektor.

Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisemne;.

Umowa, o ktoérej mowa wyzej w pkt 39:

a) nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia, .

b) moze by¢ zawarta wylacznie na czas oznaczony, z zastrzezeniem, iZ umowy obejmujace
swym zakresem przedmiot zamowienia okreslony w pkt. 42 ppkt. 7 niniejszego
regulaminu, jako wyjatek, moga by¢ zawierane na czas nieoznaczony, pod warunkiem
zamieszczenia w ich tresci mozliwosci ich rozwigzania z zachowaniem okresu
wypowiedzenia

c) winna by¢ zaakceptowana przez osobe prowadzaca obstuge prawng Zamawiajacego.

Zmiana umowy, o ktérej mowa wyzej w pkt. 39:
a) wymaga akceptacji Dyrektora,



b) winna by¢ dokonywana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wylaczenia stosowania niniejszego regulaminu

42. Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu w zakresie wystania zaproszenia do
ztozenia ofert w formie zapytania ofertowego do minimum trzech wykonawcow, o ktérych
mowa w pkt. 12 lit. a) wytacza sie jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrow zamowienia;

2)

3)

4)

5)

6)

7)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej
lub artystycznej;

przedmiotem zamoéwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, do$wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej, shuzacej osiaggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére moga
by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie
mogt on przewidziec;

udziela si¢, w okresie do 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamowienia
polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli takie
zamoOwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamodwieniu dla zamoOwienia
podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego
zamoOwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartos$ci;

udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamodwienia na dodatkowe
dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji,
jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania
materialdw o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;

przedmiotem zamowienia sa:

a) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekow do sieci
kanalizacyjnej,

b) dostawy gazu z sieci gazowe],

c) dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,

d) ushugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.



8) przedmiotem zamoOwienia sg zamdwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 od pkt 9
do pkt 14 ustawy Pzp;

9) przedmiotem zamoéwienia s3 zamoOwienia, wobec ktoérych wylaczono lub
ograniczono obowiazek stosowania przepiséw ustawy Pzp.

10) do zamoéwien na ustugi lub dostawy niezbedne do przeciwdziatania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo szybkiego 1 niekontrolowanego
rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia
publicznego,

11)do zaméwien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielanych w zwiazku z
zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktorym ogloszono stan
zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii.

Odpowiedzialnosé

43. Odpowiedzialnym za prawidlowe udzielenie zamdéwienia zgodnie z niniejszym
regulaminem jest pracownik merytoryczny, ktéremu powierzono przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia.

Przechowywanie dokumentacji

44. Obowiazek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatacznikami spoczywa
na pracowniku merytorycznym, w dyspozycji ktoérego pozostaja srodki przeznaczone na
sfinansowanie zamdwienia.

Postanowienia koncowe

45. Pracownik merytoryczny moze wykorzystywac oprogramowanie Open Nexus (platforme
zakupowy) takze do zamowien o wartosci ponizej 50 000 zt netto.

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylaczone w okoliczno$ciach
istnienia odmiennych regulacji wynikajacych z dokumentéw dotyczacych realizacji zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw unijnych lub programoéw pomocowych.

DYREKTOR
/-l Marek Krakowski



Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien,

ktorych warto$¢ przekracza kwotg 50 000 zt netto,
a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Jastrzgbie-Zdroj ......ccoveveeveieeieeen,

Znak sprawy .........oocviiiiiinnn.

WNIOSEK
Czes¢ A

Prosz¢ o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia
publicznego, ktorego warto$¢ przekracza kwote 50 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w trybie
zapytania ofertowego lub aukcji* z wykorzystaniem oprogramowania Open Nexus (platformy zakupowej).

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
a) zamowienie publiczne dotyczy wykonania roboty budowlanej, dostawy, ustugi®.

D) OPIS ZAMOWICTILA ....evveeeieeiitieiieeieieeiteteetteteeetesteeseeeseessesseessesseessesssessesnsenseessensaensensaesseessessenseenseaneenseaneessesnsensesnsas

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto: .................c............ PLN, brutto ......cccceevveenenennn. PLN, ktora zostata

OKIESI0NA NA POASTAWIEC ...vvieuvieiieeeiiieieeie et eete et et te et e tessteeste e e seessbeeseestseesseeassaasseesseeeseesssessseessensseessseenssenssenns

Warto$¢ zamowienia UStalit(a): ... ....oieie it
5. Data WSZCZeCia POSTEPOWAIIAL ... ..o e e e
6. Opis SPosobu ODLICZENIA CEMY: ... ... o e

T.WarunKi PRatnosSci: ... e
8. Termin wykonania ZamOwienia: .............c.cocoiiiiiiiiiiiiiieiic ettt sree e

9. Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty:



Proponowane kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich znaczenie:

Kryterium Max. ilo$¢ punktéw [Pmax]

Cena

Termin realizacji

Okres gwarancji

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow zgodnie z w/w
kryteriami wyboru ofert.

10. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

11. Wykaz o§wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu potwierdzenia spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu:

12. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamOwienia/ ogélne warunki umowy/ wzér umowy*, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby

zawarl z nim umowe na takich warunkach: ......... ... ...

13. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych:

Potwierdzam, ze Jastrzebski Zaktad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju posiada zabezpieczone / zagwarantowane”
srodki finansowe W KWocie ........cccovveververieniennne. zt na realizacj¢ zadania, jak we wniosku.

Zrodto finansowania:

a) nazwa zadania w planie Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego ...........ccocovieviiiniiiiiniieiniienecceeen



b) pozycja w planie Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego Dzial .................... Rozdzial

Jastrzebski Zaktad Komunalny nie posiada zabezpieczonych srodkéw finansowych na realizacj¢ zadania, jak
we wniosku”.

(data i podpis gléwnego ksiegowego)
UWAGA:
Po zakonczeniu czynnoSci zwiazanych z przeprowadzeniem zamdéwienia pracownik merytoryczny

zobowiazany jest do zalaczenia do niniejszego wniosku wydruku raportu z platformy zakupowej. Wydruk
raportu stanowi integralng czes$¢ niniejszego wniosku.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

14. Akceptacja wniosku:

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody” na przeprowadzenie postepowania zwigzanego z udzieleniem
zamoOwienia publicznego jak we wniosku.

(data i podpis Dyrektora)
Czes¢ B

Propozycja zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z niniejszego postepowania w oparciu
o wydruk raportu z platformy zakupowej, stanowiacego integralng czes¢ niniejszego wniosku:

(data i podpis pracownika merytorycznego)
Propozycje zawarcia umowy na

warunkach wynikajgcych z niniejszego
postepowania zatwierdzam:

(data, pieczatka i podpis Dyrektora)

*) niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr D.0210.5.2021 Dyrektora
Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 05.03.2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych.

Rozdzial 1.
Wstep

§ 1. Regulamin niniejszy zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady udzielania zamowien
publicznych przez Jastrzebski Zaktad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju, zasady powolywania i
organizacji prac komisji, zasady zatwierdzania dokumentow opracowywanych w zwigzku z udzieleniem
zamoéwienia publicznego oraz reguly sporzadzania rejestréw zamoéwien publicznych i1 zestawien z
przeprowadzonych postgpowan.

Rozdziat 2.
Stowniczek pojecé

§ 2. 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Jastrzgbskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzgbiu-
Zdroju;

2) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Sekcji Gospodarczej Jastrzebskiego Zaktadu
Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju.

3) osobie merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ osobe odpowiedzialng za inicjowanie
postepowania o zamoéwienie publiczne oraz jego realizacjg;

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych;

5) trybach udzielenia zamoéwienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢:

a) wramach zamowien klasycznych o wartosci wigkszej niz progi unijne: przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia,
zamowienie z wolnej r¢ki, partnerstwo innowacyijne,

b) w ramach zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne: tryb podstawowy,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki;

6) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane mig¢dzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

7) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta pomiedzy
wykonawcg a zamawiajacym.

2. Pozostate definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem
wynikajacym z art. 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 3.
Podzial obowigzkéw

§ 3. 1. Osoba merytoryczna odpowiedzialna jest za kompleksowe przygotowanie, w porozumieniu z
Kierownikiem, merytorycznej czesci postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegodlnosci
za:



1) sporzadzenie zgodnie z art. 83 ustawy Prawo zamdwien publicznych analizy potrzeb i wymagan z
uwzglednieniem rodzaju i warto$ci zamdwienia;

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamoOwienia (w tym technicznych warunkéw udzielenia
zamoOwienia);

3) okreslenie wartosci szacunkowej zamdwienia w oparciu o stosowne przepisy ustawy z
uwzglednieniem termindéw z niej wynikajgcych;

4) okreslenie trybu udzielenia zamowienia publicznego, w szczegoélnosci w przypadku trybu
podstawowego stosowanego w zamowieniach klasycznych, o czym mowa w art. 275 ustawy;

5) okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich spehiania;
6) okreslenie kryteriow oceny ofert;

7) wskazanie podmiotu/podmiotow, ktore majg by¢ zaproszone do udzialu w postepowaniu (jezeli
dotyczy);

8) sporzadzenie kompletnych postanowien umownych lub ogdlnych postanowien umownych itd.;

2. Sporzadzenie "Wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
zadanie pn.(...)" wg zalacznika nr 1 do Regulaminu, tj. ze wszystkimi zatgcznikami-

3. Pracownik merytoryczny winien faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane S$rodki
przeznaczone na sfinansowanie zaméwienia.

4. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do posiadania aktualnej dokumentacji projektowej,
kosztorysow, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych (dotyczy robot
budowlanych) lub programu funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych).

5.Pracownicy merytoryczni, kierujac si¢ zasadami celowosci i gospodarnosci, zobowigzani sg
podjac¢ stosowne kroki niezbgdne do wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia w czasie
zapewniajacym cigglo$¢ oraz nieprzerwang realizacj¢ zadan stanowigcych przedmiot umowy, z
jednoczesnym uwzglednieniem terminéw wynikajacych z ustawy.

§ 4 Kierownik odpowiedzialny jest za czynnosci proceduralne realizowane w ramach post¢powania
o udzielenie zamowienia publicznego wynikajace wprost z ustawy i stosownych rozporzadzen (np.
przygotowywanie ogloszen, specyfikacji warunkéw zamoéwienia oraz dokumentéw wynikajacych wprost z
niniejszego regulaminu na bazie danych przekazywanych przez pracownika merytorycznego, protokotu z
postepowania, prowadzenie korespondencji z wykonawcami, pilnowanie terminéw wynikajacych z ustawy,
itd.).

Rozdzial 4.
Wszczecie postepowania, zatwierdzenie dokumentacji

§ 5 Kazdorazowo wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga przygotowania i
zatwierdzenia dokumentacji, tj.:

1) dla przetargu nieograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogloszenia o zamdwieniu,
¢) specyfikacji warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami,
d) projektowanych postanowien umowy;

2) dla przetargu ograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu



b) ogloszenia o zamowieniu,
¢) specyfikacji warunkow zamoéwienia wraz z zalgcznikami;
3) dla negocjacji z ogloszeniem:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogloszenia o zamoéwieniu, albo zaproszenia do negocjacji w przypadku, o ktérym mowa w art.
154 ust. 1 ustawy,

c¢) opisu potrzeb i wymagan;
4) dla dialogu konkurencyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu,
¢) opisu potrzeb i wymagan;
5) dla negocjacji bez ogtoszenia:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji;
6) dla zamowienia z wolnej reki:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji, z ktorego wynikac bedg istotne warunki zamowienia,
¢) projektowanych postanowien umowy;
7) dla partnerstwa innowacyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu,
¢) opisu potrzeb i wymagan;
8) dla trybu podstawowego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu,

b) specyfikacji warunkéw zamodwienia wraz z zalagcznikami lub opisu potrzeb i wymagan w
okolicznosciach, gdy zamawiajacy przewiduje negocjowanie tresci ofert w celu ich ulepszenia,

¢) projektowanych postanowien umowy,
d) ogloszenia o zamowieniu.
§ 6. Dokumentacj¢ niezbedng do wszczecia postepowania:

1) przygotowuje Kierownik na podstawie danych wynikajacych z ,,Wniosku w sprawie wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego”, stanowiacego zalacznik nr 1 do Regulaminu;

2) zatwierdza Dyrektor.

§ 7 Dokumentacja niezbedna do wszczgcia postgpowania bedzie przygotowywana wg kolejnosci
sktadania do Kierownika ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia



publicznego”, o ktorym mowa w §6 pkt 1. O ewentualnej zmianie kolejno$ci przygotowywania w/w
dokumentacji decyduje Dyrektor.

§8 W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych osoba merytoryczna
zobowigzana jest do wskazania odpowiednich logotypdéw oraz opisoOw mowigcych o zrddiach
finansowania (je$li wymaga tego projekt o dofinansowanie), ktore winny by¢ zamieszczone na
dokumentacji dot. przedmiotowego zamdwienia.

§ 9 Dokumentacja niezbedna do udzielenia zaméwienia publicznego winna by¢ opatrzona sygnaturg
Sekcji Spraw Gospodarczych.

§ 10 W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wszczgcie nowej
procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do jego udzielenia.

§ 11 O zatwierdzenie dokumentow niezbednych do udzielenia zamowienia publicznego zwraca si¢
komisja przetargowa.

Rozdziat 5.
Komisja przetargowa

§ 12 We wszystkich trybach udzielania zamdwienia publicznego, niezaleznie od jego wartosci powotuje
si¢ komisje przetargowa.

§ 13 Komisja przetargowa jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego
postepowania.

§ 14 Komisje przetargowa powoluje w drodze zarzadzenia Dyrektor.

§ 15 Powotanie komisji przetargowej jest rOwnoznaczne z upowaznieniem i zobowigzaniem
wymienionych w skladzie tej komisji osdb do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania 0 zamoéwienie
publiczne zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdziat 6.
Sklad komisji przetargowej

§ 16 Propozycje dotyczaca skladu komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny
przedstawia osoba merytoryczna.

§ 17 Osoby wchodzace w sklad komisji przetargowej odpowiedzialne za czynnosci proceduralne
realizowane w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wskazuje Kierownik.

§ 18 1. W postgpowaniach, niezaleznie od warto$ci zamowienia, w sktad komisji wchodza co najmniej:
1) przewodniczacy,
2) sekretarz,
3) cztonek komisji.

2. W uzasadnionych przypadkach w szczego6Inosci z uwagi na duza warto$¢ zamowienia lub jego ztozono$¢,
liczba cztonkéw komisji moze ulec zwigkszeniu.

Rozdziatl 7.
Powolanie bieglego do komisji przetargowej

§ 20. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor, moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, powotaé bieglych, w szczegdlnosci w przypadku watpliwosci co do oceny spelnienia
wymaganych warunkow udzialu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert, wyboru oferty
najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania, sprawdzania kosztorysow ofertowych
itp.

§ 21. Komisja przetargowa oraz biegly powoltywani sg w drodze zarzadzenia Dyrektora.



Rozdziat 8.
Zmiana skladu komisji przetargowej

§ 22. 1. W trakcie trwania postgpowania sktad komisji przetargowej moze ulec zmianie zarowno w
kwestii:

1) powotlania nowego cztonka komisji przetargowe;j,

2) odwotania cztonka komisji przetargowej np. w okolicznosciach jego dlugotrwatej nieobecnosci lub
w okoliczno$ciach obligatoryjnego wylaczenia go z udziatu w pracach tej komisji w zwigzku z
zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy,

3) zmiany funkcji przypisanej danej osobie w komisji przetargowe;j.

2. Powyzsze zmiany odbywajg si¢ w drodze zarzadzenia Dyrektora.

Rozdzial 9.
Zakres obowiazkow czlonkéw komisji przetargowej

§ 23. Szczegotowy zakres obowigzkow cztonkdéw komisji przetargowej, organizacji i trybu pracy tej
komisji okre$la Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zalgceznik nr 4 do Regulaminu.

Rozdzial 10.
Zatwierdzanie wynikow postepowania, protokolow postepowania

§ 24. Wyniki oceny wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia zatwierdza Dyrektor, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu.

§ 25. 1. Udzielenie zamdwienia z wolnej r¢ki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do Regulaminu.

2. Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zamdéwienie moze by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce, natomiast warunki jego realizacji wynikaja z odrebnych
przepisow.

§ 26. Protokoty z postepowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie z
postanowieniami § 24.

Rozdzial 11.
Plany postepowan o udzielenie zaméwien publicznych przewidywane do realizacji w danym
roku finansowym

§ 27. Niezwlocznie po przyjeciu planu finansowego przez uprawniony organ, na podstawie informacji
przekazanych przez osob¢ merytoryczng, Kierownik sporzadza Plan postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych (zwany dalej ,,Planem”), jakie Jastrzgbski Zaklad Komunalny w Jastrzgbiu-Zdroju przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczajac jednoczesnie w/w informacje w Biuletynie
zamoOwien publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

§ 28. Z uwagi na fakt, iz Plan wymaga biezacej aktualizacji, ktéra podlega publikacji na zasadach
okre$lonych w § 27, osoba merytoryczna zobowigzana jest kazdorazowo, gdy zaistnieje taka potrzeba,
niezwlocznie przekaza¢ stosowng informacj¢ do Kierownika, najpdzniej wraz z przedtozeniem
»Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego”.

§ 29. W przypadku, gdy dane przedstawione przez osob¢ merytoryczng we ,,Wniosku o
wszczegcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego” sg niezgodne z danymi
znajdujagcymi si¢ Planie opublikowanym zgodnie z ustawg, nast¢puje wstrzymanie prac nad
wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego zmiana dotyczy, do czasu
publikacji aktualizacji Planu zgodnie z zapisami ustawy.



§ 30. Aktualizacj¢ Planu postgpowan o udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor.

Rozdzial 12.
Rejestr zamoéwien publicznych

§ 31. Kierownik prowadzi rejestr zamowien publicznych realizowanych w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych.

Rozdzial 13.
Roczne sprawozdanie z realizacji zamowien publicznych

§ 32. Kierownik przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie z realizacji zamowien publicznych
za rok poprzedni.

§ 33. Osoba merytoryczna zobowigzana jest, dla celow sprawozdawczosci z realizacji zamowien publicznych,
przedklada¢ kazdorazowo we ,,Wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego” informacje dotyczace aspektow spolecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych.

Rozdzial 14.
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

§ 34. Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogodlnie obowigzujagcymi wymaganiami
wynikajagcymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd, powinny zawiera¢ ponizsze warunki
wynikajgce z ustawy, tj.:

1) okresla¢ forme oraz wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli byto wymagane,
2) zakazywaé zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem zapisOw okreslonych w ustawie,

3) przewidywa¢ mozliwos¢ odstgpienia przez zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosci, o
ktérych mowa w ustawie,

4) w przypadku robot budowlanych zawiera¢ zapisy dotyczgce podwykonawstwa zgodnie z wymogami
ustawy,

5) w przypadku zamowien, ktorych termin realizacji przekracza 12 miesi¢cy, winny zawiera¢ klauzule
waloryzacyjne, zgodnie z wymogami ustawy,

6) w przypadku ustug i robdt budowlanych - wymogi dotyczace zatrudnienia.

§ 35. Po uprawomocnieniu si¢ wynikow postepowania Kierownik niezwlocznie sporzgdza umowe
i przedktada ja do podpisu Dyrektorowi.

§ 36. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez osobg odpowiedzialng za obstuge prawnag
Zamawiajgcego.

§ 37. Po zakonczeniu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 446 ust. 1 ustawy, osoba merytoryczna odpowiedzialna za wykonanie umowy jest zobowigzana do
sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia zgodnie z art.446 ust. 3 ustawy. Przedmiotowy raport
winien zosta¢ dostarczony Kierownikowi w terminie do 15 dni od dnia sporzadzenia protokolu odbioru
lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, celem dotgczenia go do dokumentacji przetargowe;.

§ 38. Po wykonaniu umowy (realizacji zamowienia) osoba merytoryczna odpowiedzialna za
wykonanie umowy jest zobowigzana niezwlocznie, tj. w terminie do 15 dni od dnia jej zakonczenia, do
przekazania Kierownikowi informacji o przebiegu realizacji umowy niezbednych do przygotowania i
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wykonaniu umowy.

Rozdzial 15.
Przechowywanie dokumentacji przetargowej

§ 39. Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postgpowania o udzielnie zamowienia przez okres wymagany ustawg jest Kierownik.



Rozdzial 16.
Postanowienia koncowe

§ 40. Zasady udzielania zaméwien publicznych okresSlone niniejszym regulaminem, nie dotycza
zamowien:
1)ktorych warto$¢ jest nizsza niz kwota, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy,
2)wobec ktorych jest wylaczony badz ograniczony obowigzek stosowania ustawy.
3)na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w Rozdziale 4 Dziatu IV ustawy.

§ 41. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

§ 48. Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych wszczetych i niezakonczonych przed dniem
1 stycznia 2021 roku stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

DYREKTOR
/-l Marek Krakowski



Zatgcznik nr 1do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Jastrzebie-Zdrgj, dnia........................

WNIOSEK

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Znak sprawy nadany przez Sekcje Spraw
Gospodarczych

1. Krotki opis przedmiotu zamdwienia publicznego (wielkos$c¢ i/lub zakres) lub wskazanie odpowiedniego
zatgcznika do wniosku (przedstawiony tutaj OPZ zostanie zamieszczony w ogfoszeniu o zaméwieniu oraz w specyfikacji
warunkow zamoéwienia lub w opisie potrzeb i wymagan):

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia w przypadku:
a) Robot budowlanych stanowi dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej — zatacznik nr ...... do
niniejszego Wniosku (zatgczniki w wersji elektronicznej winny zostaé odpowiednio nazwane i pogrupowane, np.
przedmiar, dokumentacja projektowa , STWIOR, itd.):

Imie i Nazwisko podpis

3. W zalgczeniu przekazuje ,Analize potrzeb i wymagan”, o ktérej mowa w art. 83 i nastepnych ustawy Pzp
(jezeli dotyczy).

4. Przedmiotowe zaméwienie jest zgodne z Planem postepowan o udzielenie zamowien publicznych na rok
........... i zawarte pod pozycjg nr................
lub:
z uwagi na brak zgodnosci danych dotyczgcych przedmiotowego zamdwienia z danymi zawartymi w/w
planie wnosze o jego aktualizacje w nastepujacym zakresie (jezeli dotyczy):

5. Podziat zamodwienia na czesci TAK |:|NIE |:| , jezeli tak nalezy podac:



CzeSC | (nazwa wraz z Krotkim OPISEIM) ... ... ettt et ettt

CzeSC Il (nazwa wraz z Kr6tkim OPISEIM) ... . ... et e et e

CzeSC Il (nazwa wraz z Krothim OPISEIM) ... ... e e e e

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:
[[] wszystkich czesci

|:| maksymalnej liczby czesci: .......
[] tylko jednej czesci

Maksymalna liczba czesci zamdwienia, na ktére moze zostaC udzielone zamodwienie jednemu
wykonawcey...............

6. Informacje dotyczgce aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych:

ASPEKTY SPOLECZNE:
a. Okreslone w opisie przedmiotu zamowienia:
- O zamowienie mogg ubiegac sie wytacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp

TAK[]NIE []

- Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przy realizacji zaméwienia na podstawie stosunku pracy osob
wykonujgcych wskazane czynnosci, jezeli ich wykonywanie polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy -Kodeks pracy

TAK[_]NIE []

- Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia oséb w mysl| art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp
TAK[]NIE []

- W przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego opis przedmiotu zaméwienia sporzgdzony zostat, z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw

TAK[_]NIE []
b. Zostaty okreslone w kryteriach jakosciowych oceny ofert
TAK[_]NIE []
ASPEKTY SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE:

a. Okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia:
- Zamawiajgcy wymaga zastosowania okreslonych srodkéw zarzadzania srodowiskowego

TAK[_]NIE []

b. Zostaty okreslone w kryteriach jako$ciowych oceny ofert:
- aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamdwienia

TAK[]NIE []
- aspekty innowacyjne

TAK[]NIE []
7. Zamowienie dotyczy projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw zewnetrznych

TAK[]NIE []



jezeli tak, nalezy podac:
a. Nazwe projektu Tub programu.............coiiiiiii e
b. Logotyp, ktory powinien si¢ znalez¢ w dokumentach postgpowania:

c. Udzial srodkéw Unii Europejskiej w warto$ci zamdwienia wynosi. ..... %

8. Kod CPV — Wspdlny Stownik Zamoéwien (dostepny na stronie internetowej: www.uzp.gov.pl)

Gtowny przedmiot .-

Dodatkowe -

przedmioty _

Uwaga: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej cze$ci osobno.

9. Rodzaj zamdéwienia:
|:| Dostawy Proponowany tryb postepowania:

[]  Ustugi

[] Roboty budowlane

. W przypadku trybu podstawowego:

10

|:| Tryb podstawowy w ramach ktérego wybdr najkorzystniejszej oferty nastepuje bez
przeprowadzenia negocjaciji

Tryb podstawowy w ramach ktérego Zamawiajgcy moze negocjowac tresc¢ ofert w celu ich ulepszenia

Tryb podstawowy w ramach ktdrego Zamawiajacy negocjuje tres¢ ztozonych ofert w celu ich ulepszenia.

11. Krétkie uzasadnienie przestanek wyboru trybu innego niz tryb podstawowy w zamodwieniach krajowych,
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego —w zamdwieniach unijnych (jezeli dotyczy):

12. Czy przewiduje sie okreslenie wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia (uwaga dotyczy tylko ustug i robot budowlanych)

TAK[]NIE []



Jezeli tak, nalezy wskazac¢ rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamodwienia, ktére powinny byé
objete obowigzkiem zatrudnienia na umowe o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

13. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia okreslonego w pkt 4 (tgcznie z wartoscig przewidywanych
zamoéwien powtdérzeniowych):

zostala ustalona na kwote netto:

................................................ PLN
w tym
- warto$€ zamowienia POASIAWOWEGO........c..eeueiieeerieiee e eee et e e e ree e e eee e ceaeeneeaeeaeeseessesseeaeeneeneenean PLN,
- wartos$€ zamowienia POWLOrZENIOWETO ......c.eecuerrueieieiiereeseeeeeeseeeeesseeseesseessesseseesseasssansesssesssesseessenns PLN.

Ustalenia wartos¢ zamowienia dokonano na podstawie

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce sposob oszacowania wartosci zamdwienia np. kosztorys
inwestorski, kalkulacje)

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia:

Imie i Nazwisko data szacowania podpis

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono skiadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czeSci
osobno.

14. Proponowana WySOKOSE WadiUm . ........couiiiiiiiii e PLN.

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono skiadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesSci
osobno.

15. Kwota (brutto), ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia

................................ PLN (4. kwota wynikajgca z zatozer budzetowych)

Podpis gtéwnego ksiegowego

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono skiadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesci
osobno.

16. Termin realizacji zaméwienia:

-wlatach ... lub
-w miesigcach ........................ lub
-wtygodniach ......................l lub

- wdniach........oooi (liczgc od daty udzielenia zamowienia) lub



- konkretna koricowa data ......................... (jedynie w obiektywnie uzasadnionych przypadkach —
w przypadku zastosowania daty kocowej oznaczonej konkretnym dniem nalezy fakt ten uzasadnic¢)

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych nalezy podac powyzsze dane dla kazdej czesSci
osobno.

17. Wymagania dotyczgce gwarancji (jezeli dotyczy):

18. Fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcéw:

TAK[_]NIE []

Jezeli tak, nalezy podaé podstawe prawng: art.109 ust. ........ ustawy Pzp.

19. Propozycje warunkow udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

20. Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia:

22. Czy nalezy zgda¢ od Wykonawcy przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych?
TAK[]NIE []

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ przedmiotowe srodki dowodowe (np.: etykiety, certyfikaty itp.):

23. Propozycje kryteriow oceny ofert z podaniem ich wag oraz sposobu oceny:

Kryterium: Cena Sposob oceny:




Kryterium:... ..o Sposob oceny:
WaGR: oo % e
Kryterium:. .. .o Sposob oceny:
Waga: ..o % |
24. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego wraz z propozycjg jej zmiany

25.

26.

27.

(jezeli dotyczy) w zatgczeniu.

Uwaga:

W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych, nalezy przedfozy¢ projektowane postanowienia umowy dla kazdej
czesci osobno, badz o uwzglednienie w zapisach umownych odpowiednich zapisow dotyczgcych poszczegoinych czesci.

Dane podmiotow zaproszonych do postepowan prowadzonych w trybie zamowienia z wolnej reki,
negocjacji z ogtoszeniem (w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 154 ust. 1 ustawy), negocjacji bez
ogtoszenia (nalezy poda¢ dane wykonawcy oraz adres e-mailowy):

Informacje o formalnosciach jakie muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy, np. wykaz wymaganych dokumentow:

Dodatkowe uwagi: (w tym miejscu nalezy wskazaé¢ wszelkie zapisy lub wymogi istotne z punktu widzenia danego
zamowienia, ktére winny by¢ uwzglednione w specyfikacji warunkow zamowienia lub opisie potrzeb i wymagan, a nie
zostaty uwzglednione w w/w punktach wniosku).

Podpis Kierownika

Podpis Dyrektora

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

nr sprawy



NOTATKA Z NEGOCJACJI z

na okoliczno$¢ udzielenia przez Jastrzebski Zaktad Komunalny w Jastrzebiu-Zdroju zamowienia
publicznego z wolnej reki spisana w Sekgji.......

1. W sprawie realizacji zaméwienia zwrdcono sie do firmy:

Nr rachunku bankowego..........c..ccccveviinennne

2. Opis przedmiotu zaméwienia (nazwa zadania):

3. Ustalenia bedace przedmiotem negocjaciji:

a. Cena
- Zaproponowana przez wykonawce -................ +VAT........... S
- ustalona po negocjacjach -.................... +..... VAT = e,

b. Termin realizacji zamowienia: ..........coccoeroeiiireinierr e

c. Warunki gwarancji (jezeli dotyCzy):.......c.ouuiiii i,

e. Inne ustalenia:

Na tym notatke zakornczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komisji:

(Imie i Nazwisko) (Podpis)
1) -
2) -
3) -

Podpisy 0sob uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

(Imie i Nazwisko) (Podpis)



UWAEI: cueiiiiiie it crtieiste st tette st st ette e st e st e st sae et e e e sutessee st sseessesses aaeaesses sheaseesaeenee et aes e sbeseseenate et et ees e sueaeseennbesaeaeren

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajgcych z niniejszej notatki zatwierdzam

Podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

pieczatka

TS 0] =11 TR Jastrzebie-Zdrgj, dnia ....................

Wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu*
oraz
Propozycja komisji przetargowej w sprawie:
wyboru oferty najkorzystniejszej*/uniewaznienia postepowania*

= W= o F= T o 1[N o] o FO P RRPRPPE

Stosownie do art. 54 ust. 2 ustawy z dnia11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019
r. poz. 2019 z pézn. zm.), oraz powolujgc sie na § 24 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych komisja przetargowa:
I. Przedstawia wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*:

1. Wykluczeniu z postepowania podlega Wykonawca*)

L (nazwa i adres wykonawcy) ............. na podstawie art. ..... Ustawy z
dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowienh publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).

POWOAY WYKIUCZENIA: ........eeeieiiiee ettt et et e e et e e s e e et e e e aeeaaeaneeaeeeeens

2. Odrzuceniu z postepowania podlega oferta*)
“nr...... G (nazwa i adres wykonawcy) ...... na podstawie art. ....... Ustawy z

dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).
[adolV o Te YA ol [ {8 [T=T o1 = PP

3. Ocena punktowa ofert niepodlegajgcych odrzuceniu przedstawia sie nastepujgco:

llo$¢ punktéw | Jjogé punktéw w llo$é punktéow w llosc
Nr w kryterium kryterium kryterium punktow
oferty | Nazwawykonawey | ceny | T ogotem*
Il. Proponuje:
1. Woybrac jako najkorzystniejszg oferte nr ...... , fj. oferte ztozong przez ................... (nazwa i
adres wykonawcy) ................ *
Uzasadnienie:

- Wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu*

- oferta przedstawia najkorzystniejszy stosunek jako$ci do ceny*/kosztu* lub jest to oferta
Z najnizszg ceng/kosztem*




2. Uniewaznié¢ postepowanie zgodnie z art. ...... ustawy Prawo zamowienh publicznych z dnia
11.09.2019r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)..

POWOAY UNIEWAZNIENIA: ... .eoitiiiiiiieieitieitie sttt sb e sb et sa e e s bt e b e sh e e saeesaeesbeesbeesbeesaeenbeenn £ e aa

Podpisy cztonkow Komisji:

(imie i nazwisko) (podpis)
1) e e
D e
) e PR

Zatgczniki:
- dokumentacja przetargowa

Zatwierdzam:

Podpis Dyrektora

*-niepotrzebne skreslic¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdziat 1.
Czesc¢ ogolna.

§ 1. Regulamin niniejszy okresla zasady, tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej
,Komisjg” oraz zakres obowigzkéw poszczegdlnych jej cztonkdw majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialno$ci jej cztonkdw za wykonywanie czynnosci
oraz przejrzystosc¢ prac.

§ 2. Komisja w trakcie swych prac zobowigzana jest kierowaé sie postanowieniami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,Ustawg” lub ,ustawg PZP”, wydanych
do niej aktdw wykonawczych oraz innych aktéw prawnych w szczegdlnos$ci Kodeksu cywilnego,
Kodeksu postepowania cywilnego i ustawy Prawo budowlane.

§ 3. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem jej powotania i konczy z chwilg uprawomocnienia
sie postepowania tj. uptyniecia termindw na wniesienie ostatecznego odwotania.

§ 4. Komisja obraduje na posiedzeniach.

§ 5. 1. Nieobecnos¢ cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji z zastrzezeniem ust.

2. W przypadku nieobecnosci ponad 2/3 sktadu komisji przewodniczacy Komisji lub jego
zastepca zawiesza prace komisji, za wyjgtkiem sesji otwarcia ofert i czynnosci bezposrednio z nig
zwigzanych, przedtuzenia terminu zwigzania ofertg.

§ 6. 1. Wszelkie decyzje komisji z wytgczeniem wykonywania czynnosci stricte proceduralnych,
niewymagajacych analizy komisji, tj. wezwanie o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wezwanie do
uzupetnienia dokumentéw, informacja o wniesionym odwofaniu itp. podejmowane sg na
posiedzeniach komisiji.

2. Wszelkie dokumenty, dotyczace danego postepowania bedgce wynikiem decyzji, o ktorej
mowa w ust. 1 podpisywane sg przez wszystkich cztonkdéw komisji obecnych na posiedzeniu.

3. Dla skutecznego dziatania komisji wymagany jest udziat co najmniej 1/3 jej sktadu, w tym
obligatoryjnie przewodniczgcego lub jego zastepcy.

Rozdziat 2.
Czlonkowie komisji
§ 7. 1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) kierowanie pracami komisji oraz podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

2) odbieranie pisemnych o$wiadczen cztonkéw komisji, jak rowniez od innych oséb
wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogacej mie¢ wplyw na wynik
postepowania lub osoby udzielajgcej zaméwienia o braku lub istnieniu okolicznosci
okreslonych odpowiednio w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

3) otwieranie i prowadzenie posiedzen Komisiji,



4)wystepowanie, w zwigzku z pracami komisji, 0 powotanie biegtych,

5) przedkiadanie osobie dziatajacej na podstawie stosownego upowaznienia, stanowiska komisji w
sprawie wniesionego odwofania, informowanie o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postepowania;

6) przedktadanie protokotu celem zatwierdzenia,

7) podawanie do publicznej wiadomosci wynikéw postepowania,

8) uczestniczenie w postepowaniu przed Krajowg lzbg Odwotawcza,
9) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

10) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Przewodniczgcy Komisji sporzadza i przedktada Dyrektorowi do podpisu pisma dotyczgce:

1) udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdéw zaméwienia lub opisu potrzeb i
wymagan, ztozonych wnioskéw o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu lub ofert,

2) dokonywania zmian tresci specyfikacji warunkéw zamowienia, opisu potrzeb i wymagan,
ogtoszenia o zamowieniu przed uptywem terminu do skladania ofert, przediuzania terminu
sktadania ofert, itp.,

3) zaproszenia do negocjacji i sktadania ofert ostatecznych,

4) zwotania zebrania wszystkich wykonawcoéw, w celu wyjasnienia odpowiednio tresci specyfikacii
warunkéw zamoéwienia lub opisu potrzeb i wymagan,

5) informacji o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

6) informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

7) informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach
adresowanych do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,

8) zawiadamiania wykonawcdw o poprawieniu w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg warunkéw zamédwienia, nie powodujgcych istotnych zmian w treéci oferty,

9) wzywania wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert, elementéw oferty
majgcych wptyw na wysokos¢ ceny,

10) wzywania wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw,
11) wzywania wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych,

12) zawiadamiania wykonawcéw o odrzuceniu ofert oraz wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania,

13) zawiadamiania wykonawcdw o wniesionym odwotaniu oraz wzywania ich do przystapienia do
postepowania odwotawczego,

14) zawiadamiania wykonawcow o powtérzeniu czynnosci albo dokonaniu czynnosci zaniechanej,

15) wzywania wykonawcéw do przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na
okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy,

16) wystepowania do wykonawcéw o przediuzenie terminu zwigzania oferta,

17) wystepowania do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na zawarcie umowy po uptywie terminu
zwigzania oferta,

18) zwolnienia gwarancji wadialnych.



3. Sekretarz Komisji zapewnia peitng obstuge kancelaryjng prac komisji, dba o sprawng
organizacje postepowania, w szczegolnosci:

1))

2)

przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie informacje i
ogtoszenia, specyfikacje warunkéw zamowienia lub opis potrzeb i wymagan wraz z
ewentualnymi jejjego zmianami lub wyjadnieniami, wysyta do wykonawcow kopie wniesionych
odwotan, wysyta zaproszenia do udziatu w postepowaniu/do sktadania ofert,

przygotowuje, w oparciu o dane zawarte we wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, specyfikacje warunkéw zamodwienia, opis potrzeb i wymagan,
ogtoszenie o zamowieniu wraz z pozostatymi dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia
postepowania, ogloszenia o zmianie ogloszen, pisma do wykonawcow, ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia itd.,

3)udostepnia, najpdzniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

4) przekazuje w imieniu Zamawiajgcego Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych informacje o

5)

6)
7)
8)
9)

ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach,

informuje cztonkéw komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami komisji w
szczegoblnosci o wniesionych zapytaniach, odwotaniach,

przygotowuje niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisiji,
prowadzi korespondencje zwigzang z pracami komisji i jej wynikami,
sporzgdza protokoty postepowan,

kompletuje, porzadkuije i uklada w kolejnosci dokumenty skladajgce sie na zatgczniki do
protokotu postepowania,

10) przygotowuje dokumentacje postepowania z wytgczeniem dokumentéw niezbednych do obstugi

finansowej projektow wspdétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych na potrzeby kontroli,

4. Funkcje sekretarza moze petni¢ Przewodniczgcy Komisji lub osoba przez niego wskazana.

5. Zadania czlonkéw komisji przetargowej bedgcych osobami merytorycznymi szczegétowo

okreslone winny by¢ we wniosku o wszczecie postepowania.

6. Cztonkowie komisji przetargowej bedgcy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje

1)

2)

obowiagzki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych

oraz zgodnie z obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osobe upowazniong.

Rozdziat 3.

Procedura udzielenia zaméwienia.

§ 8. Komisja przygotowuije i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 9. W zakresie przygotowania postepowania, do obowigzkéw komisji nalezy w szczegoélnosci:

przygotowanie i ztozenie celem zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do wszczecia
postepowania,

przygotowanie innych niezbednych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem zamdwienia
publicznego.

§ 10. W zakresie przeprowadzenia postepowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji

nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

odpowiadanie na otrzymane zapytania,

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich
negocjaciji,

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan oraz przygotowanie ewentualnej odpowiedzi,
przyjmowanie i analizowanie informacji o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej czynnosci lub jej
zaniechaniu,



4) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.
5) przygotowanie odpowiedzi dotyczacych kwestii merytorycznych itp.

§ 11. W zakresie przeprowadzania postepowania, od chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji
nalezy w szczegolnosci:

1) ztozenie przez jej cztonkdéw, oswiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okreslone w dokumentach przetargowych przez co
najmniej dwoch cztonkdw komisji przetargowej, sporzgdzenie w tym zakresie stosownych raportéw,

3) podjecie decyzji o koniecznosci powotania biegtych,

4) Zadanie od wykonawcdw ztozenia wyjasnien w odniesieniu do ztozonej oferty,

5) poprawianie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych
omytek polegajgcych na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamodwienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

6) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriow wynikajgcych z

dokumentow przetargowych,

7) przedstawienie wynikdw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,

8) proponowanie: wykluczenia wykonawcoéw z postepowania, odrzucenia ofert,

9) proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewazniania postepowania,

10) proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych, nieodrzuconych
ofert lub uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferte uznano za
najkorzystniejsza:

a) uchyla sie od zawarcia umowy lub,
b) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) przygotowanie dla uczestnikdw postepowania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
odrzuceniu ofert z postepowania, lub o uniewaznieniu postepowania,

12) analizowanie wniesionych odwotan oraz ewentualne przygotowanie odpowiedzi,

13) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.

§ 12. 1. Przekazywanie protokotu lub zatgcznikédw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacii
elektroniczne;j.

2. W przypadku jezeli udostepnienie protokotu postepowania lub zatgcznikéw do protokotu
postepowania albo ich czesci przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione lub
niemozliwe z przyczyn okre$lonych w §5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, Sekretarz komisji lub inna osoba bedaca
cztonkiem komisji informuje o tym wnioskodawce i wskazuje zgodnie z § 5 powyzszego
rozporzgdzenia sposob udostepnienia dokumentéw.

3. W przypadku, gdy wglad do protokotu lub zatgcznikdw dokonywany jest w siedzibie
zamawiajgcego wglad winien sie odby¢:
1) w skiadzie co najmniej dwdch czionkéw Komisji,
2) w dni i godziny pracy zamawiajgcego,

3) wglad do dokumentéw jest protokotowany i podpisany przez obie strony.

§ 13 Kazdy cztonek komisji przetargowej w przypadku waznych powoddw majgcych wplyw na wynik
postepowania, moze do protokotu postepowania ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie zdania odrebnego
wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 14 Przez caly czas trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego czionkowie
komisji winni ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktére wynikajg z koniecznosci
wypetnienia obowigzkéw powierzonych przez przewodniczgcego komisji.

§ 15 Komisja przetargowa zobowigzana jest do zachowania petnej tajnosci prac.

§ 16 Czynnosci komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakonczone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.



§ 17 Komisja sporzgdzajgc dokumentacje z przeprowadzonego postepowania, zobowigzana jest
stosowaé¢ wzory drukéw wynikajgcych z przepisow wykonawczych oraz wzory dokumentéw, o
ktérych mowa w regulaminie udzielania zamdwien publicznych.

§ 18 1. Wszelkie opinie/wyjasnienia biegtych winny by¢ zloZzone na pismie lub za pomoca
srodkéow komunikacji elektronicznej i stanowig integralng czes¢ dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania.

2. Na zadanie komisji biegty bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnieh w zakresie wymagajgcym wiedzy specjalne;.

3. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialnosci czitonkéw Komisji za podjete
decyzje.

4. Biegty sklada przewodniczgcemu komisji przetargowej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

§19. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz regulamin udzielania zamowien publicznych.

DYREKTOR

/-l Marek Krakowski



	5
	5 zal 1
	5 zal 2

