ZARZADZENIE Nr D.0210.59.2020

Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego
w Jastrzebiu—Zdroju z dnia 22.09.2020 .

W sprawie wprowadzenia instrukgcji kancelaryjnej Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju, jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt w Jastrzebskim Zaktadzie
Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz. U.z 2020 ., poz. 164) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ instrukcje kancelaryjng Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Whprowadzi¢ jednolity rzeczowy wykaz akt dla Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-
Zdroju stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadzi¢ instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Jastrzebskim
Zaktadzie Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawy rozpoczete i niezatatwione przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia zatatwia sie
bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy, az do ich zakonczenia.

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktérym mowa w § 1, ust. 2 niniejszego zarzadzenia, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§3

Zobowigzuje sie pracownikow Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu-Zdroju do zapoznania
sie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sktadnicy akt oraz do ich bezwzglednego stosowania.

§4

Traci moc Zarzgdzenie Nr.D.0161.38.2011 Dyrektora Jastrzebskiego Zaktadu Komunalnego w Jastrzebiu
—Zdroju z dnia 29.12.2011 r. w sprawie: wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujgcego w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym w Jastrzebiu-Zdroju.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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