Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr D 0121/  2  /2008

Dyrektora Jastrzębskiego Zakładu Komunalnego

w Jastrzębiu Zdroju z dnia 11.02.2008 r.

REGULAMIN

udzielania zamówień,  których wartość nie  przekracza wyrażonej  w złotych równowartości 

kwoty  14  000 euro netto.

§ 1

Regulamin niniejszy określa zasady udzielania przez Miasto Jastrzębie Zdrój – Jastrzębski Zakład Komunalny w Jastrzębiu Zdroju zwany dalej „JZK”, zamówień o wartości od 3 500,00 zł netto do  wyrażonej  w złotych  równowartości kwoty 14 000 euro netto,  zasady prowadzenia postępowania oraz sporządzania dokumentacji niezbędnej do ich udzielenia.

§ 2

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o: 

1. organizatorach  postępowania – należy przez to rozumieć pracowników JZK zajmujących się przygotowaniem zamówienia.

2. zamówieniu – należy przez to rozumieć umowy odpłatne, zawierane między JZK a wykonawcą, których  przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty  budowlane, o wartości od 3 500,00 zł netto do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro netto.

§ 3

Udzielając zamówienia JZK winien faktycznie posiadać lub mieć zagwarantowane środki przeznaczone na sfinansowanie zamówienia. 

§ 4

1. Określenia przedmiotu zamówienia, ustalenia wartości zamówienia oraz sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty  dokonuje pisemnie organizator postępowania, który wykonując powyższe czynności zobligowany jest do wypełnienia wniosku o zgodę na przeprowadzenie postępowania związanego z udzieleniem zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, o którym mowa wyżej w ust. 1 po potwierdzeniu przez Głównego Księgowego JZK w zakresie zabezpieczenia środków finansowych na realizację zamówienia, podlega zatwierdzeniu przez dyrektora JZK.

3. Zatwierdzony wniosek, o którym mowa w ust. 1 stanowi dla organizatora postępowania podstawę do przekazania zaproszenia do złożenia oferty cenowej.

4. Zaproszenie, o którym mowa w ust. 3 w formie pisemnej lub ustnej przekazywanie jest do co najmniej dwóch wykonawców realizujących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia.

§ 5

      Złożone oferty podlegają negocjacjom stron. Negocjacji podlegać może każdy element oferty.

§ 6

1. W przypadku, gdy zostały złożone co najmniej 2 oferty cenowe, zamówienia udziela się oferentowi, który po uwzględnieniu wszystkich warunków JZK w zakresie przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem § 5  niniejszego regulaminu złożył ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia przyjętych kryteriów, o których mowa w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wybór oferty dokonywany jest poprzez zatwierdzenie przez dyrektora JZK druku „Zestawienie ofert i wybór oferty najkorzystniejszej”, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 7

1. Dopuszcza się możliwość  udzielenia zamówienia  w przypadku,  gdy wpłynęła tylko  1 oferta cenowa, po zaistnieniu okoliczności, o których mowa w § 4 ust. 4 niniejszego regulaminu. 

2. Ceny w ramach zamówień  na  dostawy  lub usługi  powtarzające się okresowo  podlegają weryfikacji co najmniej 2 razy w roku w sposób opisany w § 4, § 5 i § 6 niniejszego regulaminu. 

§ 8

1. Udzielenie zamówienia wymaga w uzasadnionych przypadkach sporządzenia umowy w formie pisemnej w oparciu o  druk, o którym mowa w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Umowa, o której mowa w ust. 1:

1. nie może wykraczać  poza zakres przedmiotu zamówienia,  

2. może być zawarta wyłącznie na czas oznaczony, jednak nie dłuższy niż do końca danego roku kalendarzowego.

§ 9

Stosowanie postanowień § 4 ust. 4, § 6 ust. 1i § 7 niniejszego regulaminu wyłącza się jeżeli:

1. Dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę:

2. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

3. z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów,

4. w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej;

5. Ze względu na wyjątkową sytuację nie wynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia;

6. Udziela się dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:

7. a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów, lub

8. b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego;

9. Przedmiotem zamówienia są:

· dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzanie ścieków do sieci kanalizacyjnej,

· dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

· dostawy gazu z sieci gazowej,

· dostawy ciepła z sieci ciepłowniczej,

· powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. nr 130 poz 1188 z późn. zm.)

· usługi przesyłowe energii elektrycznej, ciepła i paliw gazowych.

§ 10

Obowiązek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji  wraz z załącznikami spoczywa na organizatorze postępowania.

Załącznik nr 1

do Regulaminu udzielenia zamówień,

których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych

równowartości kwoty 14 000 euro netto

Jastrzębie Zdrój ...................................

data                         

Znak sprawy ……………………. 

WNIOSEK

o zgodę na przeprowadzenie postępowania związanego z udzieleniem zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych kwoty 14 000 EURO netto


Proszę o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania związanego z udzieleniem zamówienia publicznego, którego wartości nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14 000 EURO netto.

Uzasadnienie zamówienia: .................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

Opis przedmiotu zamówienia i sposobu wyboru oferty:

1. Robota budowlana, dostawa, usługa (powtarzająca się okresowo)*.

2. Zamówienie dotyczy .....................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

3. Termin realizacji ...........................................

4. Szacunkowa wartość zamówienia netto .................................., brutto .................................., która została określona na podstawie ................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

5. Proponowane kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

	Kryterium
	Max. ilość punktów   Pmax

	Cena netto
	

	Termin realizacji
	

	Okres gwarancji
	

	Inne .................................
	


6. Zamówienie będzie / nie będzie* wymagać sporządzenia umowy w formie pisemnej.







................................................................





                             data i podpis organizatora postępowania

Potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych:*

Jastrzębski Zakład Komunalny posiada zabezpieczone środki finansowe w kwocie ..................................... na realizację zadania, jak we wniosku.

Źródło finansowania:

a) Nazwa zadania w planie Jastrzębskiego Zakładu Komunalnego ...................................................................

.............................................................................................................................................................................

b) Pozycja w planie Jastrzębskiego Zakładu Komunalnego Dział .................... Rozdział ................... § ..........

Jastrzębski Zakład Komunalny nie posiada zabezpieczonych środków finansowych na realizację zadania, jak we wniosku.





................................................................





                             data i podpis Głównego Księgowego


Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody* na przeprowadzenie postępowania związanego z udzieleniem zamówienia publicznego, jak we wniosku.





...............................................................





                                  data i podpis Dyrektora JZK
